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Nota do reitor da UKB

A Universidade Katyavala Bwila (UKB) sente-se honrada em apresentar esta obra sob o titulo
Como escrever a pesquisa: normas técnicas, metodologia e guia do trabalho académico, em conjunto
com a Universidade do Estado do Amazonas (UEA). Esta publicagio tornou-se possivel devido ao
acordo de Cooperagao Internacional, realizado entre as duas institui¢oes de ensino superior, no ano de
2017, e pelo interesse mutuo das respectivas reitorias em expandir suas fronteiras internacionais. No
caso da UKB, a partir deste acordo, ela amplia as suas relacoes com Universidades brasileiras, sendo a
UEA a primeira da regido norte do pais. Entendemos que esse deve ser o papel de toda universidade,
que busca a exceléncia académica.

Desta feita, estamos efetivando uma publicagio que contribuird significativamente para
normalizar a elaboragao dos Trabalhos Académicos do corpo discente dos cursos de Pés-Graduagio do
Instituto Superior de Ciéncias de Educa¢ao (ISCED) do Cuanza Sul — Universidade Katyavala Bwila.
Acreditamos que auxiliard nao somente do ponto de vista normativo, estrutural, conteudistico para a
feitura de artigos cientificos, mas também no cumprimento das etapas da dissertagao de mestrado, em
face de sua proposta de cunho didactico e pedagégico.

Roguemos para que outras publicagoes possam advir com esta iniciativa. Nao faltard empenho
desta reitoria para que novos frutos venham a ser colhidos entre as comunidades académicas do ISCED
do Cuanza Sul, e da UEA. Parafraseando Roland Barthes, desejamos um saber com sabor amazénico e

angolano. Faca-se a vontade académica.
Benguela, 26 de Setembro de 2018.

Albano VL Ferreira, MD, PhD
Reitor da UKB



Nota do reitor da UEA

A parceria entre a Universidade do Estado do Amazonas (UEA) e a Universidade Katyavala Bwila
(UKB) representa nio sé o estreitamento de lagos entre Brasil e Angola, que compartilham da mesma
lingua, mas também a oportunidade de difusao cientifica entre as nossas nagdes ¢ o0 mundo. O manual
Como escrever a pesquisa: normas técnicas, metodologia e guia do trabalho académico representa um
passo significativo no desenvolvimento das atividades previstas no Acordo de Cooperacio Técnico-
Cientifico firmado entre UEA e UKB. Como escrever a pesquisa visa assegurar a padronizagio e a
qualidade dos trabalhos académicos dos alunos de Pés-graduagao do Instituto Superior de Ciéncias de
Educa¢io do Cuanza Sul, Angola.

A UEA se sente realizada por esta parceria e, sobretudo, pela oportunidade de contribuigao
mutua, dando maior visibilidade para nossas duas universidades. Além disso, estamos mostrando
que ¢ possivel ultrapassar as fronteiras do Atlantico, compartilhar e somar conhecimento. Nés, da
Universidade do Estado do Amazonas, desejamos aos nossos amigos angolanos sucesso em suas
produgdes académicas, que nossas instituigoes possam desenvolver ainda mais trabalhos em parceria e

que a UEA e a UKB possam irmanar-se cada vez mais.
Manaus, 26 de Setembro de 2018.

Prof. Dr. Cleinaldo Costa
Reitor da UEA
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APRESENTACAO

Este livro tem por objectivo normalizar a elabora¢ao dos Trabalhos Académicos dos discentes dos
cursos de Pés-Graduagao do Instituto Superior de Ciéncias de Educagao do Cuanza Sul — Universidade
Katyavala Bwila.

As diretrizes aqui contidas foram elaboradas de acordo com as regras da American Psychological
Association (APA) e com as normas da Associacio Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

A sistematiza¢do das normas, que tratam da estrutura, conteido e formatagio de um artigo
cientifico e dissertagdo de mestrado possui efeito diddctico e pedagdgico. Além disso, objectiva auxiliar
os pesquisadores na publicacio dos trabalhos no pais e no exterior, garantindo credibilidade e visibilidade
aos autores ¢ 2 institui¢do, junto & comunidade académica e cientifica.

Os docentes e discentes do ISCED, Cuanza Sul, devem seguir as instrugdes contidas neste
manual, atentos as necessidades de internacionalizacio da produgio académica institucional.
Contudo, cumpre dizer que o assunto nao foi esgotado na sua integralidade, fazendo entao, sempre
que necessdrio, uma revisio nas fontes originais.

Cumpre ressaltar, ainda, que essa publicagdo ¢ fruto do Termo de Entendimento firmado entre a
Universidade do Estado do Amazonas (UEA) e a Universidade Katyavala Bwila (UKB), institui¢oes de
ensino superior brasileira e angolana, respectivamente.

O Termo de Entendimento constitui-se em desenvolver cooperacio educacional e académica com
base na igualdade e reciprocidade, além de promover parcerias sustentdveis de entendimento miituo.
Diante dos argumentos que efectivam a nossa cooperagio, extremamente produtiva, apresenta-se este
manual. E, entdo, a comprovagio inequivoca, que, para além do oceano, que nos separa, mas também

nos une, foram abertas novas rotas, onde estarao confirmadas a pluralidade dos espagos e das experiéncias.

Os organizadores

15



1 Orientacoes Gerais para a Formatacao

Quando se escreve um texto, a pagina visualizada serd formatada automaticamente pelo soffware.
Mas tratando de um trabalho académico, é importante formatar o documento antes mesmo de se iniciar
sua escrita. As instrugoes acerca dos comandos operacionais para configurar o texto tomam por base
o software Word. Em linhas gerais, estas deverao ser seguidas clicando com o cursor sobre os icones

disponiveis no Menu deste soffware, os quais estardo dispostos em sequéncia, separados pelo simbolo “>”.

Exemplo: Menu>Inserir>Ativar marcas de pardgrafo

Referéndas  Correspondéncias  Revisio

Pagina Inicial

Layeut ¢ Pagina

ativar  as

@ Localizar ~

Times New Ro ~ 11

AN

AAaB 4esbce acapcen agsbecn %

83 substituir

B3 Copiar
- Pincel de Formatacio

Area de Transferéncia

N Z § -ahex x| [-%-

Fonte

Parigrafo

Alterar

Titulo Subtitulo  Enfase Sutil  Enfase o
¥ | Estilos~ | W Selecionar v

marcas de

Estilo Edigio

S 1130 3p 14 150 6 - 7-1:8 18 110111 [
-

Czii-
£

pardgrafo

Morbi- mattis-ultrices- est-libero-morbi- sodales-senectus. - class-quisque-malesuada- elit
nune-vivamus- quis- sodales, thonens- commodo- per-hac-sed-pharetra_lobortis-sociosqu-donec-
risus- dui- justo- nullam- condimentum.- quisque- vel- commodo- tempor- imperdiet- dictumst

posuere,- in- quisque- ad- dictum in-ultrices -quamvehicula-nostra-

litora thoncus placerat-fusce in-venenatis-fringilla-posuere,-dictum dui netuslacus ullameorper

]

sollicitudin- augue- quam- integer- nisl,- feugiat- suspendisse- aptent- purus- leo- cras- auctor
adipiscing - quisque. - rutrum- tellus- cursus-vivamus ut-molestie justo-ipsum-luctus-lectus-a. ac

lacus risus-adipiscingsapien-at pulvinar-consequat-elementum |

Quebra de pagina. 1

1.1 Configuragao de pagina

A apresentagdo de trabalhos requer o papel branco ou recicldvel, formato A4 (20,99 cm x 29,69
cm). Para configurar o documento neste padrio, acessar Menu > 1-Layout > 2-Tamanho'. No acto de

imprimir, também ¢é possivel acessar as configuracoes da pagina: Menu > 3-Arquivo > 4-Imprimir.
gurag g

Inserir Layout da Pagina Eréncias Correspondéncias Revisao

|==l

Lol
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Temas Ma
- [@]Efeitos -

Temas

rgens Orientacdo
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Tamanho

- - -

Configurar Pagina
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- =
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a | Plano de Fundo da Pac

b~ Hifenizacdo -
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1 Mesmo se a pagina for ampliada, para melhor visualizagio do contetido, a configuracio nao muda, tampouco o tamanho da fonte.



Inserir

Layout da Pagina

Referéncias

Correspondéncias  Revisio  Exibicio

|l salvar
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w r. Imprimir Todas as Paginas
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Se necessdrio, a orientagdo da pdgina pode ser alterada, sendo duas as possibilidades: retrato e

paisagem, as quais estao disponiveis em Menu > Layout > Orientagio > Retrato ou Paisagem.

Arquivo Pagina Inicial
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Layout da Pagina
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1.2 Margens

Uma vez configurado o tamanho da pdgina, inicia-se a configuracio das margens: esquerda,
direita, superior e inferior. Acessando o Menu > Layout > Margens, definem-se as diferentes medidas

para o documento:

3 cm — esquerda;
2 cm — direita;
3 cm — superior;

2 cm — inferior;
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Enquanto se escreve o texto, é importante manter a visualizagao da régua, localizada no topo da

pdgina, para assegurar-se das medidas fixadas quando o documento foi criado. Se esta op¢ao nao estiver

disponivel, acesse 0 Menu > Exibi¢do > Régua.
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A régua também ¢ uma ferramenta imprescindivel quando se insere citagdes directas® no texto,

pois permite a visualizagio do que foi inscrito, conforme serd exposto pormenorizadamente adiante.
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1.3 Namero de pagina

As pdginas, sempre em algarismos ardbicos, devem ser numeradas no canto superior direito. Para inserir

os nimeros nas paginas do documento é necessdrio acionar Menu > 1-Inserir > 2-Niimero de Pégina.

2 As citagoes directas (quando o texto citado de um autor excede 40 ou mais palavras) serdo tratadas adiante, na p. 44.
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Nesta op¢ao, pode-se modificar o algarismo numérico, bem como ordenar a partir de qual nimero
inicia-se o capitulo. Para tanto, basta clicar em Formatar Ntimeros de Pdgina, canto inferior esquerdo

da janela, onde esto disponibilizadas outras opgdes.

1.3.1 Na dissertacdo

Convém frisar que a pagina¢io do documento segue uma ordem sequencial do inicio ao fim do
texto, porém, nem todas as paginas sio numeradas. Esta observagao recai sobre os elementos pré-textuais

de uma disserta¢io ordenados a seguir (entre paréntesis, os nimeros das pdginas correspondentes):

4 - indice

3 - resumo

2 - folha de aprovagao

1 - folha de rosto

0 - capa
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Somente a partir da Introdugao deve-se inscrever a numeragdo na pdgina (canto superior direito),
que, no exemplo supracitado, corresponderia ao algarismo ardbico 5. Lembrando que algarismos romanos
nao devem ser colocados entre os elementos pré-textuais. Por sua vez, a secgdo que conclui o trabalho,

Consideragées finais, também deve ser numerada.

1.3.2 No artigo

No artigo, todas as pdginas sio numeradas em algarismos ardbicos, no canto superior direito.

1.4 Fonte

Um texto cientifico exige algumas especificidades quanto a tipologia, tamanho e cor das fontes.

1.4.1 Tipo

O texto deve ser redigido em 7imes New Roman, porém, a depender da revista em que o artigo seja
submetido, pode ser exigida outra fonte. Para alterar a fonte é preciso acessar Menu > 1-Pdgina Inicial
> 2-Fonte e seleccionar a opgao requerida: Arial, Times New Roman, Garamond... Outra possibilidade ¢

utilizar os 3-Atalhos que, em geral, também estao disponiveis no Menu (lado esquerdo).
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Alterar o tamanho da fonte é um procedimento que, em diversas situagdes, é utilizado do comeco
ao fim do texto. Na capa do documento, por exemplo, é necessdrio utilizar diversos tamanhos de fonte
para as diferentes informagdes (universidade, titulo e autor...), assim como as notas de rodapé ou citagoes

directas, também requerem tamanhos distintos da fonte.
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1.4.2 Como destacar palavras no texto

Em determinadas posi¢oes do texto, bem como nas referéncias, é necessdrio ressaltar algumas

palavras ou frases. Para tanto, hd trés recursos tipogréficas disponiveis no menu:
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1.4.2.1 Negrito

Opgao para destacar titulos ou subtitulos de uma sec¢ao do trabalho.
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1.4.2.2 Itdlico

Todas as palavras em idioma estrangeiro devem ser indicadas em itdlico. E, nas referéncias, os
titulos das obras citadas valem-se, impreterivelmente, deste recurso. Caso o titulo esteja separado por dois

pontos, somente a primeira parte (antes dos dois pontos) é grafada em itdlico.

1.4.2.3 Sublinhado

Para frisar determinada palavra ou parte do texto que se julgar relevante.

1.4.3 Tamanbho do papel

O texto dissertativo utiliza o tamanho 12 para a fonte, inclusive para o resumo e o abstract. Somente
nas citagdes com 40 ou mais palavras, notas de rodapé, paginagio, ficha catalografica, legendas e fontes

das ilustracoes e das tabelas o tamanho da fonte é reduzido para 10.

1.4.4 Cor

A cor do texto deve ser preta, porém, tratando-se de imagens, outras cores podem ser utilizadas.

1.5 Paragrafo

Deve-se considerar o recuo de 1,25 c¢m, na primeira linha, em relagao & margem esquerda. Para
modificar a configuragio, hd duas op¢oes: Menu > Pédgina Inicial > Pardgrafo, que passa a valer
em todo o texto. A outra opgao seria clicar com o lado direito do rato, depois acessar Pardgrafo, que,

imediatamente, mostra uma janela que permite realizar as alteragoes.
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1.6

Espacamento

O espagamento entre as linhas do texto é integralmente definido em 1,5 c¢m, inclusive o Resumo.

Todavia, quando houver cita¢io directa ou inser¢io de nota de rodapé o espacamento ¢ simples.

Para modificar o espagamento deve-se marcar o texto (CTRL + A), clicando no botao do lado

direito do rato Menu > P4gina Inicial > Pardgrafo. Outra op¢ao é marcar somente a parte do texto que

se deseja modificar realizando o mesmo procedimento com o lado direito do rato.
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De maneira geral, as opgdes de espagamento estdo a disposi¢ao no display do Menu.
Observagées importantes:

No que tange aos titulos das secgoes, o espagamento é simples entre linhas, porém, utiliza-se

outra formatacio em Menu > 1-Pégina Inicial > 2-Pardgrafo > 3-Espacamento — antes (12 pt) e

depois (12 pt), sem recuo na primeira linha:
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Para as referéncias, a fonte é 12, no entanto, apesar do espacamento permanecer simples entre uma e
outra citagao, ¢ preciso alterar a formatagao (Menu > 1-Pdgina Inicial > 2-Pardgrafo > 3-Espacamento):
antes (0 pt) e depois (12 pt). Atentar-se ainda para o recuo especial de 0,75 cm (Menu > Pédgina Inicial >

Pardgrafo > 4-Recuo) a partir da segunda linha (deslocamento) que se segue até o fim da citacao.
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Em citagoes directas, além do espacamento simples, o texto citado deve ser inserido em outra

linha, mantendo a fonte 12 e o recuo de 1,25 ¢cm até o final da citagao.

1.7 Alinhamento

O texto deve estar na op¢io justificado, porém, hd determinados itens que podem ser centralizados
ou a direita na capa da dissertagio (ver pdgina). Para alinhar o texto, Menu > 1-Pdgina Inicial >

2-Pardgrafo > 3-Alinhamento ou clicar no lado direito do rato, em seguida Pardgrafo.
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1.8 Titulos

O titulo de uma dissertagao ou artigo ¢ algo muito importante, que revela o contetido e 0 modo como
estd escrito. Quando se pensa o texto da pesquisa como um livro, se pensa seu titulo como o titulo de um
livio também. Porém, o oficio de criar titulos nao acaba no nome da dissertagio, tese ou mesmo artigo. O
texto todo da pesquisa é subdividido em pequenos titulos que sdo criados para caracterizar e destacar cada
capitulo, cada item ou subitem. Os titulos devem ser criados com cuidado, com originalidade e com rigor. Sao
elementos protagonistas num texto académico, além de constarem em destaque ao longo do texto. Todos esses
titulos sao enumerados no indice, logo nas primeiras pdginas de uma disserta¢do, por exemplo.

Os titulos das sec¢des devem estar alinhados sob a margem esquerda, acompanhados do algarismo
ardbico que os referenciem, separados por um espago de caracter. Nas secgoes ou no indice da dissertacio,
utilizam-se os recursos de negrito e itdlico, grifo e maiusculas, dependendo do que a sec¢io solicita.

Diante de titulos extensos, que extrapolem a primeira linha, deve-se alinhd-los de acordo com
a primeira letra da primeira palavra do titulo. Além disso, é dispensdvel a utilizagao de ponto, hifen ou

qualquer sinal marcador entre o algarismo que indica a secgao e o titulo.
Exemplo:

1.1. Mudangas operadas no sistema educacional desde o tempo colonial até a aprovagio da Lei do

Sistema Nacional de Educagao.

As especificidades da fonte sao um factor determinante para descriminar os titulos das secgoes
e subsecgoes. Os recursos que recaem sobre as fontes, tais como negrito, itdlico, grifo e maitsculas sao
utilizados para diferenciar gradativamente as secoes e subsec¢des que se seguem no texto. Importante

observar que a forma tal qual o titulo de uma secgao for denominado no texto, deve ser a mesma no indice.

Entre os titulos de uma secgao e o texto que o precede e o sucede é necessdrio o espago de

uma linha.

1.8.1 Primeira sec¢do

O titulo ¢ grafado com a primeira letra inicial de cada palavra, estrictamente, em maiusculo,

justificado e em negrito.
Exemplo:

1 A Escolarizag¢ao da Capoeira Angola
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1.8.2 Segunda sec¢iio

Somente a letra inicial da primeira palavra em maidsculo, justificado e em negrito.

Exemplo:

1.1 Modalidades de educagao: formal, nao-formal e informal

1.8.3 Terceira secgdo

Mantém-se o titulo com as letras inicias em maidsculo, justificado, mas em negrito e itdlico.

Exemplo:

1.1.1 Os espagos de aprendizagem de capoeira

1.8.4 Quarta sec¢do

O titulo tem a letra inicial (da primeira palavra) em maiusculo, justificado e itdlico.

Exemplo:

1.1.1.1 Os mestres jogam capoeira na rua

1.8.5 Quinta sec¢do

Apenas a letra inicial (da primeira palavra) em maidsculo e justificado.

Exemplo:

1.1.1.1.1 A marginal do Sumbe tem capoeira

1.8.6 Numeragdo progressiva das sec¢oes

Primeira sec¢do | Segunda sec¢io | Terceira sec¢do | Quarta secgiao Quinta secgao
1 1.1 1.1.1 1.1.1.1 1.1.1.1.1

1.2 1.1.2 1.1.1.2 1.1.1.1.2

1.3 1.1.3 1.1.1.3 1.1.1.1.3
2 2.1 2.1.1 2.1.1.1 2.1.1.1.1

2.2 2.1.2 2.1.1.2 2.1.1.1.2

2.3 2.1.3 2.1.1.3 2.1.1.1.3




Nota. NBR 6024 (ABNT, 2012a). Quadro extraido do Cadernos de estudos Diretrizes para
Apresentagio de Dissertagoes e Teses da USP (2016).

1.8.7 Alineas

As enumeragoes de temas que nao possuirem titulos criados para cada segmento sdo chamadas

alineas, as quais devem ser ordenadas com letras do alfabeto em mindscula, seguida de um paréntesis:

a) primeira alinea;
b) segunda alinea;

c) terceira alinea.

H4 um recuo nas alineas, que pode ser de uma tabulagdo (tab.), em relac¢ao & margem. No que
tange a pontuacio, as alineas devem ser separadas por ponto e virgula, porém, sobre o texto da dltima,
g ¢ p g

recai um ponto final. Observar ainda que o texto que precede a primeira alinea, além de nio comecar

com letra maidscula, termina com dois pontos.

Exemplo:

Considera-se dissertagao de mestrado o texto que:
a) resultar de trabalho supervisionado;
b) demonstrar capacidade de sistematizagao critica;

¢) utilizar métodos e técnicas de investigagio.

E possivel ainda criar uma subalinea, ou seja, uma subdivisao dentro de cada alinea. Nesse caso elas

deverao ser precedidas de travessao:

a) primeira alinea;

b) segunda alinea;

c) terceira alinea:

— primeira subalinea;

— segunda subalinea.

Dando continuidade ao exemplo, além das trés alineas anteriores, sao utilizadas duas subalineas:

Exemplo:

Considera-se dissertagio de mestrado o texto que:
a) resultar de trabalho supervisionado;
b) demonstrar capacidade de sistematizagao critica;

¢) utilizar métodos e técnicas de investigacio:
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— cientifica;
— artistica;

— tecnolégica.

Nao se usa alineas ou subalineas indicadas por sinais gréficos como estrelas, circulos, flechas, asteriscos

etc. Utilizam-se apenas as letras do alfabeto, com paréntesis para alineas e travessao para subalineas.

1.9 Ilustragoes

As ilustragoes sao todos os recursos visuais usados na pesquisa, a saber: desenhos, croquis, gravuras,
pinturas, estampas, esquemas, diagramas, fotografias, gréficos, mapas, plantas, partituras, esbogos, imagens
de obras de arte etc. Num texto académico, resultado de uma pesquisa, as imagens podem ser fontes tao
importantes quanto as fontes textuais. Por isso mesmo, as ilustracoes devem ser citadas como sio citados os
textos: ter sempre indicada sua fonte e justificado o seu uso. Nao se deve usar imagens apenas para enfeitar
ou ilustrar o texto. Elas sio fontes, provas, evidéncias a serem analisadas. Cada imagem deve ser lida e o
resultado dessa leitura deve constar no texto.

Ao publicarmos textos com imagens nos deparamos com o problema da qualidade da imagem
utilizada. Ilustracoes muitas vezes aparecem escuras, isso ¢ solucionado buscando produzir imagens
melhores ou pesquisar por imagens mais visiveis. Caso for impossivel substituir a imagem, por ser rara
ou Unica, pode-se fazer o seu tratamento em um editor de fotos ou mesmo no préprio editor de texto
usando os recursos para edigao.

Ao posicionar a imagem, ela deve estar centralizada, ajustada as dimensées do texto. Dito de outra
forma, é preciso verificar se nao estd pequena ou mesmo grande demais. Também se deve evitar sequéncias
de imagens sem texto; o ideal é que cada imagem seja envolvida pelo texto que a analisa.

Outra questdo sobre a qual é necessdrio estar atento ao escolher uma imagem ¢ sua resolugao
digital: evitar imagens em baixa resolucio. Elas sempre criam problemas ao serem inseridas, vistas em tela,
impressas com as dissertacoes, publicadas em periédicos ou apresentadas em congressos. Ao digitalizar,
fotografar ou baixar imagens, é imprescindivel que estejam em grande formato para que sejam nitidas ou
mesmo visiveis para o pablico leitor.

Outras questoes igualmente pertinentes dizem mais respeito ao cardter da imagem do que 2 sua
qualidade. Como, por exemplo, nio expor rostos e nio expor situagdes que possam ter consequéncias
negativas no futuro, nunca mostrar rostos de criangas sem autorizagio expressa e por escrito dos responsdveis
ou, entio, lugares ou pessoas em situagoes vexatérias. E preciso ter bom senso.

Deve-se distinguir a foto pessoal da foto cientifica. Nao inserir autorretratos, retratos de amigos ou de
parentes, retratos de autoridades que colaboraram para a pesquisa, retratos de animais domésticos, objectos ou

paisagens que no estejam estritamente relacionados com os objectivos da pesquisa e que nao sejam analisados.
a) como adicionar ilustracoes ao texto

Toda ilustragio deve estar acompanhada de uma identificagio na parte superior, precedida da palavra

“Figura” e de seu nimero em ordem de ocorréncia no texto, sempre em algarismos arabicos. Deve-se dar
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um titulo explicativo de forma breve e directa. Os titulos devem ser centralizados e ter o mesmo destaque
tipogréfico que os titulos das secgoes primdrias. Apds a ilustracio, na parte inferior, indicar a fonte consultada,
elemento obrigatério mesmo que seja produgao do préprio autor. Tudo deve ser escrito com fonte menor que
a do texto e com espagamento simples. A ilustragdo deve ser inserida o mais préximo possivel do trecho a que
se refere. Algumas vezes, para que nio tenha que fazer salto de pdgina, a ilustragio pode ser deslocada para um

lugar graficamente mais adequado.

Figura 1: Exemplo de ilustragio.

Fonte: Saulo Alves (2017)

1.10 Tabelas

As tabelas devem ser tratadas como figuras, assim como as ilustracoes. O recurso de fazer uma tabela
pode conceder mais destaque e precisiao para alguns dados da pesquisa. Em seguida, serao mostradas

algumas caracteristicas de uma tabela:

a) Tabelas so constituidas de palavras dispostas no espago, de maneira mais gréfica, diferente de
um trecho de texto dissertativo;

b) A tabela traz dados qualitativos e quantitativos de uma experiéncia, sua finalidade bdsica é
resumir ou sintetizar dados;

¢) Toda tabela deve ter significado préprio, dispensando consultas ao texto;

d) O titulo deve ser precedido pela palavra Tabela (apenas com a inicial T Maidscula), seu nimero
de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos ardbicos e um hifen;

e) As tabelas podem ser numeradas;
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f) A tabela deve ser colocada em posicao vertical;
g) Os tragos verticais e os tragos horizontais superiores e inferiores devem ser mais fortes, formando
uma moldura;

h) As fontes consultadas devem ser colocadas apés o trago inferior.

Exemplo:
Tabela 2 — Rendimento Médio da populagao segundo a posi¢io de ocupagio
janeiro | dezembro | janeiro variagiao variagiao
Categorias de posicio na ocupagio
de 2011 de 2011 de 2012 mensal anual
Empregados com carteira de trabalho | 1.492,33 | 1.539,65 1.545,50 | 0,4 3,6
assinada no setor privado
Empregados sem carteira de trabalho | 1.190,69 | 1.114,49 1.117,00 0,2 -6,2
assinada no setor privado
Militares e Funciondrios Pablicos 2.849,67 |2.936,44 3.020,50 |2,9 6,0
DPessoas que trabalharam por conta prépria | 1.400,39 | 1.412,29 1.412,29 10,8 1,6
Fonte: IBGE, 2012.

1.11 Quebra de pagina

A quebra de pdgina permite dividir em partes o texto de um documento. Quando se encerra um
capitulo, por exemplo, deve-se iniciar o préximo, obrigatoriamente, em outra pdgina. Para que a primeira
pdgina de uma secgdo nio exiba a numeracio, basta clicar duas vezes com o botao esquerdo do rato no
cabegalho para entrar no Menu > Design, ¢ marcar a op¢iao Primeira Pigina Diferente. Esta exigéncia

da APA e ABNT aplica-se a capa das dissertagoes e teses, igualmente a primeira pdgina de um capitulo.
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1.12 Quebra de secgao

Num mesmo documento, para iniciar um novo capitulo, omitindo o nimero na primeira pagina,
¢ preciso quebrar a secgio: Menu > Layout da Pigina > Quebras. Feito isso, volte a clicar duas vezes
com o botao esquerdo do rato no cabegalho para entrar no Menu > Design, ¢ marcar a op¢ao Primeira

Pdgina Diferente. As pdginas seguintes exibirdo a numerag¢io normalmente. Esta opgao evita que se

criem dois ou mais arquivos de acordo com o nimero de capitulos do trabalho.

1.13 Nota de rodapé

As notas de rodapé sio inseridas utilizando-se fontes geralmente menores que as do texto. Sendo
12 o tamanho da fonte utilizada, as notas deverio ser 10. Se o rato estiver sobre a Nota de Rodapé, é

possivel marcd-la integralmente (CTRL + A) para se verificar suas configura¢oes (tamanho e tipo de

fonte) antes de executar o comando.
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Para inserir nota de rodapé, deve-se deixar o cursor apds a palavra e acessar o Menu > 1-Referéncia

> 2-Inserir Nota de Rodapé. O cursor ird ser direcionado a parte inferior da pdgina ou rodapé, no qual

terd de ser colocado a explicagio da palavra, que terd o mesmo nimero.

1.14 Figuras

Para inserir imagens ¢/ou videos arquivados no préprio computador, clique em: Menu > Inserir >

Imagem. Apds inserir a imagem e/ou videos no texto, sio importantes alguns cuidados:
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1) Ajusté-la de acordo com as dimensbes da pdgina, sem extrapolar os limites da margem
previamente configurada;

2) Na parte inferior da imagem deve-se inserir a palavra Figura, abreviada, a qual deve ser enumerada
em ordem sequencial do inicio ao fim do texto; deve-se optar por palavras que identifiquem a imagem;

3) Inserir o termo Fonte, abaixo de Figura, para especificar o nome do autor e ano, dados que
devem ser inseridos entre paréntesis;

4) Sempre optar por imagens em alta defini¢io para que nao haja prejuizo com a qualidade da
imagem, seja esta copiada por scanner, seja esta fotografada;

5) As referéncias relativas 4 imagem (Fonte e Figura) devem ser tamanho 10.

B _ PO Rr crorar o =i
BB eoncimical e Layout da Pagina incas  Rewisio  Exbicio a
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1.15 Resumo das normas para a formatacio de trabalhos cientificos

a) Margem: 3 cm esquerda, 2 cm direita, 3 cm superior, 2 cm inferior.
b) Fonte: 7imes New Roman, 12, salvo citagio directa com mais de 40 palavras e nota de rodapé, 10.
¢) Espacamento:
* 1,5 cm - no texto.
* 1,0 cm — nota de rodapé e citagao directa com mais de 40 palavras.
d) Paginagao: algarismo ardbico, canto superior direito.

e) Pardgrafo: 1,25 cm.

1.16 Sugestoes

Para realizar a revisdo textual é importante verificar se o soffware estd configurado na lingua em
que o texto estd sendo escrito: Menu > 1-Arquivo > 2-Opg¢oes > 3-Idioma. Uma vez feito isso, para
executar a revisao do texto, deve-se marcé-lo (CTRL + A) Menu > Revisao > Ortografia e Gramitica.
Em seguida, com a janela aberta, verificar atentamente as sugestoes do corrector ortografico. Em caso de

escrever um artigo em lingua estrangeira, alterar a linguagem de acordo com as necessidades.
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E imprescindivel que se fagam cépias actualizadas dos arquivos gerados durante a pesquisa e escrita
do texto académico, bem como dos documentos fotocopiados colectados durante a pesquisa bibliogrifica ou
pesquisa de campo. Todos os arquivos digitalizados devem ser armazenados, preferencialmente, em diferentes
lugares a fim de evitar perda de arquivos, o que pode comprometer o cronograma do projecto de pesquisa:
pen drive, nuvem ou hard disk (HD) externo sao diferentes opgoes de backup. E de inteira responsabilidade do
pesquisador preservar os documentos levantados durante a pesquisa bibliogréfica ou pesquisa de campo.

Deve-se dar um nome ao arquivo e salvd-lo antes de iniciar a escrita de um novo texto. Esse
procedimento pode prevenir eventuais perdas de dados devido a queda de energia ou mau funcionamento
do computador. E, enquanto se escreve o texto, para que este esteja sempre actualizado, salvar o
documento manualmente ou programar o soffware para que o faca de tempos em tempos.

Ao abrir um arquivo em outro computador, sobretudo se vai submeté-lo a situagoes formais,
verificar as configuragdes da pdgina, pois poderio ter sido alteradas.

E imprescindivel enviar o documento revisado para o orientador a fim de evitar que a leitura do texto scja
prejudicada por questoes que no estejam directamente relacionadas & exposi¢ao ou desenvolvimento das ideias.

No momento em que o texto estiver finalizado, pronto para impressio ou ser enviado a um

destinatdrio, vale checar uma tdltima vez as configuracoes da pdgina do documento e salvar.

2 Estrutura e Conteudo

Escrever uma dissertagao ou um artigo &, de certo modo, exactamente como escrever um livro. Varios
escritores e estudiosos pelo mundo repetem essa maxima: tudo o que se escrever, deve ser escrito como se fosse
um livro. Ou seja, tudo deve ser escrito com todo o cuidado, com um olhar voltado para o leitor e, assim, o

’
autor estd sempre a se colocar no lugar do outro. Deve-se, portanto, pensar no texto como se ele fosse falado

€m vozZ alta para uma plateia, seja porque todo texto ecoa em nosso pensamento como uma voz aﬁrmativa €
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importante, ou porque isso de facto muitas vezes acontece, pois textos académicos sao falados em voz alta em
congressos e coléquios. Pode-se pensar além: imaginar que outra pessoa estd a ler o nosso texto em voz alta e
estamos a escutd-lo. Isso tornard o texto vivo, isso d4 vida as nossas ideias e & nossa pesquisa. Esse ¢ o principio
fundamental de uma redacgao bem sucedida.

Porém, mesmo grandes escritores quando querem publicar seus escritos m de submeté-los a uma
edi¢do e estarem atentos aos vdrios elementos que compéem a sua obra, 0 mesmo acontece com o texto
académico. No universo da pesquisa, essa edi¢do nao estd submetida ao gosto de um empresirio ou de um
cliente, ela segue normas internacionais e faz com que participemos dos debates actuais sobre cada tema
pesquisado. As recomendagdes que seguem visam orientar o pesquisador para esses elementos e para o aspecto
geral que a escrita académica deve ter. No mais, tudo é um processo de criagao, é original, tinico e transforma o
pesquisador em um verdadeiro autor. E preciso estar atento a esses parametros, mas sem esquecer jamais que a
dissertagao ou artigo é como um livro, ou parte de um livro e, por isso mesmo, se tornard nosso legado, nosso

cartdo de visitas, ¢ 0 nosso pensamento aberto para o mundo e para diversos leitores.

2.1 Estrutura da dissertagio

A dissertagio de mestrado é um requisito para obtencio do titulo de Mestre. O investigador
poderd abordar temas que ji sio debatidos na esfera académica, mas trazendo um novo olhar sobre o
tema abordado. A estrutura da dissertagao é formada por elementos pré-textuais, elementos textuais e

elementos pés-textuais que estao abaixo relacionados na ordem em que obrigatoriamente devem aparecer.

. Obrigatério Pré-textuais Textuais

. Opcional
L Introducao
. Se necessario
Lombada
Folha de rosto Metodologia
Folha de aprovacéao Resultados e discusséo
Dedicatdria(s) Conclusao ou Consideracdes finais
——/ radecimento(s , .
. ) Pés-textuais
Epigrafe

Resumo em lingua portuguesa

Resumo em lingua estrangeira

!

l

Referéncias
Glossario

Apéndice(s)

i
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2.1.1 Elementos pré-textuais

2.1.1.1 Capa

A capa ¢é a protec¢io fisica, externa do trabalho. Deve conter dados que permitam a correcta

identificagao do documento, na seguinte ordem:

a) Instituicao (nome da universidade, drea e curso);

b) Nome do autor;

¢) Titulo do trabalho;

d) Subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos, isso evidencia a sua subordinagio ao titulo;

¢) Numero de volume: se houver mais de um, deve constar na capa a identifica¢io do respectivo volume;

f) Local (cidade). No caso de cidades homonimas recomenda-se o acréscimo da sigla da
unidade orgénica;

g) Data (ano de depésito/ou da entrega).

Sugere-se que as informagoes sejam dispostas centralizadas e com letras maitsculas, sem emprego

do ponto final, a cada linha, conforme a seguir:

2.1.1.2 Lombada

No elemento lombada (opcional) as informagdes sao impressas na seguinte ordem:

a) Nome do autor abreviando-se o(s) prenome(s) quando necessirio, impresso longitudinalmente e
legivel do alto para o pé da lombada conforme a NBR 12225 (ABNT, 2004);

b) Titulo (quando necessirio abreviado pelas cinco primeiras palavras significativas seguidas
de reticéncias);

c) Elementos alfanuméricos de identificacio de volume;

d) Nivel do curso (Mestrado ou Doutorado);

e) Sigla da Unidade (ISCED/CS);

f) Data.

2.1.1.3 Folha de rosto

A folha de rosto é um elemento obrigatério. Nela, deverdo constar:

a) Nome completo do autor;
b) Titulo e subtitulo (se houver);

¢) Nimero do volume (se houver mais de um);
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d) Natureza do trabalho (dissertacao ou tese);

e) Nome da instituigdo a que é submetido o trabalho;

f) Grau pretendido (obtengao do titulo de Mestre em... ou Doutor em...);
g) Area de concentragio;

h) Nome do orientador, co-orientador (se houver);

i) Local (cidade) e o ano de depésito.

2.1.1.4 Ficha catalogrifica

No verso da folha de rosto, em uma versao final destinada a biblioteca, a dissertacio deve conter

uma ficha catalografica: descri¢ao técnica do documento a ser elaborada pela biblioteca da unidade.

2.1.1.5 Termo de aprovagdo

O termo de aprovagio ¢ um elemento obrigatério. Deve ser apresentado em formato de referéncia

bibliogréfica na seguinte ordem:

a) Nome completo do autor;

b) Titulo e, se houver, subtitulo;

¢) Tipo de trabalho (dissertagao ou tese);

d) Nome da institui¢ao a que é submetido o trabalho;
e) Grau pretendido (mestre ou doutor);

f) Area de concentragao;

g) Data de aprovagao.

Abaixo, sao inseridos os nomes, titulagio e assinaturas dos componentes do corpo de jiri, assim
como o das institui¢oes a que pertencem. A data de aprovagao e as assinaturas dos membros componentes

do corpo de jari devem ser colocadas apés a aprovagao do trabalho.

2.1.1.6 Dedicatéria

A dedicatéria, quando utilizada, deve aparecer em uma pédgina sem titulo, na parte do rodapé, com
recuo de margem a esquerda de 8 cm. O espagamento ¢ simples. O texto deve ser objectivo e curto. De

preferéncia, uma frase que expresse a homenagem em poucas palavras.

2.1.1.7 Agradecimentos

O investigador agradece o apoio, o afecto e a participacao das pessoas ou entidades que entenda
relevante etc. Para os projectos que receberam algum tipo de fomento, como auxilio de bolsa, o item

Agradecimentos ¢ obrigatério.
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2.1.1.8 Epigrafe

Na epigrafe, o investigador pode colocar uma citagio ou uma reflexdo que, de alguma forma,
dialoga com o tema do seu trabalho académico. A reflexao ou a citagio escolhida deve estar localizada ao

final da pdgina, com recuo de margem a esquerda de 8 cm. Nao se coloca titulo.

2.1.1.9 Resumo na lingua portuguesa

O resumo é constituido de uma sequéncia de frases concisas e objectivas, e ndo de uma simples enumeragao
de tépicos. Deve ser redigido em pardgrafo nico e nio ultrapassar uma pdgina. Nele, ¢ situado o assunto tratado
ressaltando os objectivos, métodos, resultados e conclusao (6es). Apds o final do resumo devem ser informadas,
no minimo, trés (3) palavras-chave, ou combinagées de palavras, ou cinco (5) no mdximo. Separar as palavras

por virgula (,) e no usar negrito. Apenas o termo ‘Palavras-chave’ devera ser escrito em negrito.

2.1.1.10 Resumo na lingua estrangeira

E a versao do resumo (Abstract, Resumé) em inglés ou francés, seguindo as mesmas orientagoes do item

anterior. Os termos “Keywords” (lingua inglesa) e “Mots-clés” (Lingua francesa) deverao ser escritos em negrito.

2.1.1.11 Listas
2.1.1.11.1 Lista de ilustracoes

Termo opcional, a lista de ilustragdes pode incluir todo o tipo de ilustragdes:

a) Grificos;
b) Figuras;

c) Fotografias;
d) Liminas;

e) Quadros etc.

A lista de ilustra¢oes tem como funcdo principal a localizagao de elementos no texto. E necessdrio
que ela traga o nimero ou titulo da imagem, o tipo de ilustra¢io que aquele item ¢ e a pdgina onde ele se
encontra. Os itens devem ser apresentados na lista conforme a ordem em que aparecem no texto. Sendo

utilizadas legendas nas explicacoes, estas também devem estar na lista.

2.1.1.11.2 Lista de tabelas

Nessa lista, apenas as tabelas que aparecem no texto devem ser incluidas. Sendo também um termo

opcional, ela tem a mesma fun¢io que a lista de ilustragoes, mas sio apresentadas separadamente. As
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tabelas precisam ser citadas na mesma ordem com que aparecem no texto, com seus respectivos titulos e
o numero da pdgina em que se localizam. Assim como ocorre com as ilustragoes, caso haja legendas com

explicacoes elas devem estar na lista.

2.1.1.11.3 Lista de abreviaturas e siglas

A lista de abreviaturas e siglas, sendo um termo opcional nas dissertagoes e teses, tem como fungio
principal de auxiliar o entendimento do leitor sobre termos que talvez ele nao conheca. A ordem deve ser
alfabética para facilitar a localizagio da sigla ou abreviatura, assim como um glossdrio ou diciondrio. Essa lista

poupa o investigador repetir a escrita do significado de uma sigla, apds a sua utilizagio ao longo do trabalho.

2.1.1.11.4 Lista de simbolos

A lista de simbolos segue 0 mesmo esquema e tem os mesmos objectivos da lista de abreviaturas e
siglas: identificar e explicar. Nessa lista, devem estar todos os simbolos usados pelo autor no texto, e logo ao
lado os seus respectivos significados. Caso seja possivel, é organizado de forma alfabética; caso contrdrio, é
necessario utilizar a ordem em que os simbolos aparecem ao longo da dissertacio ou da tese.

As listas sao divididas em dois padrdes: um padrao para as listas de ilustragoes e tabelas, outro para
lista de simbolos e de siglas e abreviaturas. As listas devem estar identificadas com um titulo, de tamanho
de fonte 12 (7imes New Roman ou Arial), em caixa alta, centralizada e em negrito. Além disso, segue um
padrio com o espagamento de 1,5 cm entre linhas e utilizam o mesmo tamanho de fonte do titulo. Os

padroes especificos para as listas sio:

a) Lista de ilustragao e de tabelas
* Alinhamento justificado.

* Linha pontilhada ou tracejada partindo do fim do texto e indo até o niimero da pdgina.

b) Lista de siglas e abreviaturas
* Alinhamento 2 esquerda

* Distancia de 2 TABs entre sigla ou abreviatura e seu significado.

2.1.1.12 Indice

E sempre o tltimo elemento pré-textual. Consiste na enumeracio das divisdes, secgdes e de outras
partes de um documento, na mesma ordem e grafia em que aparecem no trabalho, acompanhadas do
respectivo numero da pagina que iniciam as divisoes. A indicagio dos elementos é necessdria para facilitar
a busca por contetdo especifico, e assim melhorar a localizagao de informagées dentro do trabalho.

Os padroes para o Indice sdo:
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a) Tamanho de fonte 12 para Times New Roman ou para Arial;

b) Usar negrito e caixa alta para o item Introdugio e para os titulos dos capitulos;
¢) Numerar apenas os capitulos e as divisoes (1 capitulo, 1.1 Subcapitulo);

d) O titulo indice é centralizado;

e) Linha pontilhada ou tracejada partindo do elemento e indo até o niimero de sua pdgina.

2.1.2 Elementos textuais (topicos do texto da dissertacdo)

2.1.2.1 Introducdo

Parte inicial do texto onde devem constar a delimitagao do assunto tratado, objectivos da pesquisa
e outros elementos necessdrios para situar o tema do trabalho. Neste item, de cardcter obrigatério, o
investigador justifica sua pesquisa e levanta o problema. Todas as ideias apresentadas na introdugio
precisam ser esclarecidas quanto a forma como serdo tratadas na dissertagio. As colocagbes precisam
responder aos objectivos propostos para a pesquisa. Ainda nesse item, sio necessirios comentdrios
resumidos acerca do referencial tedrico e do conhecimento acumulado sobre o tema abordado no

trabalho, tendo como base a pesquisa bibliogréfica sobre o assunto.

2.1.2.2 Desenvolvimento

Parte principal da dissertagdo, o desenvolvimento contém a exposicao ordenada e detalhada do assunto
através dos capitulos (secgoes) e subcapitulos (subseccoes), que variam em funcio da abordagem do tema
e do método. O desenvolvimento, ou corpo do trabalho, é a parte mais extensa e visa apresentar as partes
constituintes da pesquisa. Deve conter a revisao da literatura sobre o assunto. Os titulos dos capitulos (secgoes)
e subcapitulos (subsecgoes) ficam a critério do investigador, posto que a palavra “desenvolvimento” nao deverd
constar no conteddo da dissertagdo. Itens utilizados para descrever uma pesquisa de campo, tais como: tipo
de pesquisa, populagio e amostragem, instrumentagio, técnica para colecta de dados, tratamento estatistico,
andlise dos resultados, entre outros, podem ser enriquecidos com graficos, tabelas e figuras, que podem ser
apresentados no decorrer do item desenvolvimento. Para isso, basta que seja escolhido um titulo geral na

secgao, para englobar todos os passos adotados e, posteriormente, subdivididos conforme a necessidade.

2.1.2.3 Metodologia

O item, utilizado somente no caso em que nio se optou por descrever a pesquisa dentro do
desenvolvimento, deverd contemplar o relato do percurso metodolégico (método), as técnicas de andlise e
os instrumentos de colecta de dados utilizados para realizar cientificamente o estudo. Significa identificar
claramente os participantes (idade, escolas, meio socioeconémico, tipo de estabelecimento - ptblico ou

privado etc.) e como foram seleccionados (se a selecio foi aleatéria ou de conveniéncia, por exemplo);
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explicar o design (tipo de estudo, sua organizacio e varidveis) e mostrar porque é que esse desenho da
pesquisa é adequado; descrever os materiais usados para testar os participantes ou outras formas de
recolha de dados (questiondrio, entrevista, observacio naturalista etc.) e os procedimentos usados. Se

necessdrio, o investigador poderd fazer divisdes em secges e subsecgoes.

2.1.2.4 Resultados e discussao

a) Numa pesquisa quantitativa, os resultados, e posteriormente discussoes, incluem:

* Apresentagio dos resultados de estatistica descritiva de suas andlises (podem-se usar nimeros,
tabelas e/ou gréficos);

* Apresentagio dos resultados de estatistica inferencial de suas andlises (podem-se usar niimeros,
tabelas e/ou gréficos);

* Explicagao sobre os seus resultados, indicando (sem niimeros) como eles podem ser interpretados

com relagdo as perguntas de pesquisa e/ou hipéteses.

b) Em pesquisas qualitativas, os resultados, e posteriormente discussoes, abrangem:

* Temas ou tdpicos recorrentes encontrados na andlise dos dados;

* Numeros e/ou percentagem identificando o quio representativos sio esses temas ou topicos
(exemplo: quantos participantes falaram sobre determinado assunto);

* Exemplos ilustrando cada um dos temas (exemplo: incluir uma citagio directa de algum
participante sobre determinado tema encontrado);

* Representagoes graficas dos resultados (exemplos: tabelas, mapas conceituais etc.), em alguns casos;

* Indicagoes sobre como os dados podem ser interpretados.

E necessirio concluir o item com uma sintese de resultados, mostrando em que medida as
conclusées encontradas confirmam ou refutam o que as pesquisas anteriores mostraram, tendo como

base o que foi verificado na reviso da literatura.

2.1.2.5 Conclusio ou consideragoes finais

Parte final do texto da dissertagio, em que se afirma, sinteticamente, a ideia central do trabalho e dos
pormenores apresentados; os comentirios sobre a contribuicao da pesquisa e a abertura para novas propostas.
O item deverd contemplar as evidéncias encontradas em fungao das hipéteses ou questoes de pesquisa.

No item Conclusao ou Consideragoes Finais é permitido referenciar propostas para futuros estudos
que controlem melhor as insuficiéncias encontradas no préprio estudo. Também ¢é pertinente que se

referencie consequéncias, recomendagbes ou sugestoes educacionais.
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2.1.3 Elementos pés-textuais

2.1.3.1 Referéncias

Relacionam-se as referéncias bibliograficas em lista prépria, incluindo todas as fontes efectivamente
utilizadas para elaboragao do trabalho. No item referéncia, deve obedecer a uma ordem alfabética dnica
de sobrenome de autor. O recurso tipogréfico utilizado (negrito ou itdlico) para destacar o elemento
titulo deve ser uniforme em todas as referéncias. Elas devem ser digitadas, usando espaco simples entre as
linhas e um espago simples para separd-las. Demais regras estao contidas na primeira parte deste Manual
e obedecem as normas vigentes na APA.

Recomenda-se que a Literatura citada seja de dominio publico, evitando-se a utiliza¢do de material
nao publicado, informagdes pessoais, relatérios e monografias, editoriais etc, além de informagdes que

nao passaram por um processo de revisao editorial formal.

2.1.3.2 Glossdrio

Quando necessdrio, auxilia na compreensio de termos técnicos e/ou especificos utilizados ao longo da
dissertagao. O glossdrio deve ser claro e objectivo, posto que serd utilizado para explicagoes mais aprofundadas.

A organizacio deve ser em ordem alfabética como um diciondrio.

2.1.3.3 Apéndice(s)

O item serd utilizado havendo a necessidade em trazer textos explicativos para completar a
argumentagio do investigador. A palavra "Apéndice” deve constar no indice da dissertagao.

Utilizam-se letras maidsculas (Apéndice A, Apéndice B...) na identificacio dos apéndices, quando
necessdrio. (ABNT, 2011a).

Os apéndices podem ser utilizados para apresentagio dos questiondrios, roteiro de entrevistas etc.
A paginacio ¢ continua a do texto. A palavra *Apéndice * deve estar centralizada e negritada, para tanto é

necessario acessar Menu > Cetralizar > Negrito.

2.1.3.4 Anexo(s)

Diferente do apéndice, o anexo serd utilizado quando houver necessidade de apresentar documentos
de autoria de terceiros, mas que serviram de fundamentagio para a pesquisa. Exemplos: mapas, leis,

estatutos, entrevistas etc.



2.1.4 Linguagem e estilo de escrita

A adequagao da escrita para textos académicos (artigos, dissertagdes e teses) deve ser baseada em
alguns critérios:

a) Recomenda-se auséncia ou pouca frequéncia de adjectivos, bem como de expressio de
opiniées valorativas;

b) Apresentagao légica de ideias

¢) Cuidado com linguagem que expressa visdo estereotipada do mundo, relativamente ao sexo e
género, identidade racial/étnica, orientagdo sexual, incapacidade e/ou deficiéncia e idade;

d) Redundéncia (e.g., “breve sumdrio”)

e) Evitar o excesso de palavras (“com base no facto de”, substituir por “devido a”)

f) Evitar frases longas e pardgrafos com frases tinicas;

g) Recomenda-se evitar transi¢des bruscas entre frases e pardgrafos, utilizando termos que facilitam
a transicao como: “‘com efeito”, “do mesmo modo”, “adicionalmente”, “mais ainda”, “contrariamente”,
“contudo”’, “no entanto”, “enquanto que” etc.

h) Cuidado com a falta de pontuagdo ou o uso de pontuacio excessiva.

2.1.5 Recomendagées importantes

Para quem vai elaborar um artigo, dissertacio ou tese, o embasamento tedrico é um dos pontos que
merece atengio e cuidado, pois a teoriza¢io deverd ser a preocupagio inicial do investigador, uma vez que
ela norteara todo o trabalho.

Qualquer estudo cientifico que se realize deve partir de pesquisas bibliogrificas ou documentais
sobre o assunto. Com base nisso, o pesquisador deve fundamentar suas ideias em teorias existentes ou em
informacoes especificas sobre o que serd pesquisado. Dessa forma, néo ird iniciar seu trabalho as cegas,
nem improvisd-lo, pois aquilo que disser terd apoio em autores conhecidos, estudiosos do assunto e em
trabalhos publicados.

A teorizagio a ser aplicada a construgio de proposi¢des pode basear-se em conceitos de autores
conhecedores do assunto, em dados bibliogrificos e documentar selecionados em leituras e anotagées, ou
mesmo em teorias formuladas sobre o tema.

Qualquer que seja o tema do trabalho cientifico ele sé poderd ser devidamente discutido, analisado
ou fundamentado se o autor se apoiar em conceitos ou teorias consagradas, e que estejam divulgados em
obras cientificas catalogadas.

O investigador nio pode prescindir desse elemento tao essencial ao trabalho cientifico, pois ele
valorizard sobremaneira aquilo que serd dito ou apresentado como tarefa sua. Tampouco poderd ser
considerado desmerecimento o acto de basear-se em autores ou obras que tratam do mesmo assunto.

Essa fundamentagio tedrica, comumente, se faz por meio de pesquisa ou levantamento de dados
referentes ao objecto do trabaho. A pesquisa pode ser bibliografica e/ou documental.

Quanto a pesquisa bibliografica, deverd ser exaustiva e bem ampla para ser rico o jogo de conceitos
expressos no trabalho. Comega pelo fichamento de dados, sobretudo de dados cientificos a respeito do

objecto de estudo.



A pesquisa documental realiza-se consultando arquivos publicos, ou de empresas, ou entidades
educacionais, ou mesmo particulares.

Recomenda-se iniciar a consulta pela leitura extensiva sobre o assunto, depois pela leitura
especializada. Da mesma forma, é necessdrio copiar os dados e informagées obtidos sem esquecer-se de

anotar as fontes e as referéncias bibliogréficas, indispensdveis para o trabalho.

2.2 Estrutura e contetdo do artigo

Segundo a ABNT (NBR 6022, 2003, p.2), o artigo cientifico ¢ uma “publicagio com autoria declarada,
que apresenta e discute ideias, métodos, técnicas, processos e resultados nas diversas dreas do conhecimento”.
Geralmente, destinado a publicagio em periddicos ou como requisito para obtengao de notas em Programas

de Pés-graduacio, a estrutura e sequéncia de um artigo sio apresentadas da seguinte forma:

* Titulo;

* Nome do(s) autor(es);

* Afiliacao;

* Resumo e Palavras-chave;
* Introducio;

* Desenvolvimento;

* Resultados;

¢ Conclusio;

* Referéncias;

* Anexos (se houver).
2.2.1 Elementos pré-textuais

2.2.1.1 Titulo / subtitulo

O titulo e subtitulo (se houver) devem figurar na pdgina de abertura do artigo, diferenciados
tipograficamente ou separados por dois-pontos (:) e na lingua do texto, centralizado na folha, digitado em
CAPS LOCK (CAIXA ALTA) e em negrito, clicando no botio do lado esquerdo do rato Menu > Negrito.

O(s) nome(s) do(s) autor(es) e afiliacio sao centralizados logo apds o titulo e subtitulo.

Quando solicitadas mais informagoes sobre o(s) autor(es), como endereco electrénico etc, deverio ser

colocadas em Nota de Rodapé. Para tanto, é necessario acessar Menu > Referéncias > Inserir Nota de Rodapé.

Exemplo:
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2.2.1.2 Resumo e palavras-chave

2.2.1.2.1 Resumo na lingua do texto

Elemento obrigatério constituido de uma sequéncia de frases concisas e objectivas, e nao de uma
simples enumeracio de tdpicos, nio deve ultrapassar 250 palavras. No resumo, deverd ser situado o
G

assunto tratado ressaltando, em seguida:

a) Objectivos;
b) Métodos;
¢) Resultados;

d) Conclusoes.

Apés o final do resumo, devem ser informadas, no minimo, trés (3) palavras-chave, ou combinagoes
de palavras, ou cinco (5) no méximo.
Separar as palavras por virgula (,) e ndo usar negrito. Apenas o termo ‘Palavras-chave’ deverd ser

escrito em negrito.

Exemplo:
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2.2.1.2.2 Resumo em h’ngua estrangeira

E a versao do resumo (Abstract, Resumé) em inglés ou francés, seguindo as mesmas orientagdes do
item anterior.

Os termos “Keywords” (lingua inglesa) “Mots-clés” (Lingua francesa) deverao ser escritos em negrito.

2.2.2 Elementos textuais

A ordem dos elementos deve obedecer as instrugoes abaixo descritas:

2.2.2.1 Introducdo

Parte inicial do artigo, onde deve constar a delimitacio do assunto, as hipdteses e a justificativa, além
de outros elementos necessdrios para situar o tema. O(s) autor(es) deve(m) demonstrar conhecer estudos de
outros autores acerca dos temas relacionados a proposta de pesquisa realizada que dao suporte 2 metodologia
adoptado, e possibilitam identificar as possiveis relagdes entre o problema e o conhecimento existentes.

Os objectivos do trabalho sao expostos ao final da introdugio. Lembrar, ainda, que os nomes dos
autores de todas as contribuigoes citadas no texto ou em notas deverdo, obrigatoriamente, constar nas

Referéncias. Importante observar que as citagdes/notas deverao obedecer as regras vigentes neste manual.



2.2.2.2 Desenvolvimento

Nessa parte do artigo, o autor faz uma exposi¢ao e discussao das teorias que foram utilizadas para
abordagem e andlise do(s) tema(s).

O item 'Desenvolvimento” ¢ constituido pela Revisao de Literatura, momento em que o(s)
autor(es) revela(m) ter conhecimento das contribui¢oes tedricas a respeito do(s) assunto(s) abordado(s).
E importante expor os argumentos de forma explicativa ou demonstrativa. Para tanto, a escrita do texto

poderd ser dividida em itens necessdrios para desenvolver a pesquisa.

2.2.2.3 Material e métodos ou metodologia

A utilizagao do termo “Material ¢ Métodos” ou “Metodologia” ird depender do tipo de
trabalho realizado.

Trabalhos que envolvam o uso de materiais para execugio dos mesmos, atrelados a um método
qualquer, emprega-se com propriedade o termo “Material e Métodos” como titulo do item. Caso o trabalho
seja executado apenas por meio de métodos, teorias etc, emprega-se o termo “Metodologia” com maior acerto.

Incluem-se nesta parte, de um modo geral, os materiais, o delineamento experimental, as técnicas e os
métodos utilizados para conduzir o trabalho, descritos de maneira detalhada e suficiente para tornar possivel a
repeti¢do do estudo por outros pesquisadores, com a mesma precisao. As técnicas e métodos conhecidos podem
ser apenas sumarizados, sem necessidade de descrigio detalhada e acompanhadas das respectivas citagoes.

As descrigoes da drea de estudo, aspectos de meio fisico, social, econémico ou de relagoes ambientais

sao incluidas em ‘Material e Métodos’, no inicio do texto, como subitem.

2.2.2.4 Resultados e discussao

Visa comunicar os resultados obtidos pelo(s) autor(es) do trabalho, andlise dos mesmos, bem como
oferecer subsidios para a conclusao do artigo.

A andlise dos dados, sua interpretagao e discussoes podem ser conjugadas (Resultados e Discussao)
no texto (no item Desenvolvimento) ou apresentadas separadamente. Os resultados devem ser agrupados
e ordenados convenientemente, acompanhados de tabelas, figuras, mapas etc.

A discussao dos resultados possibilita a ligagio entre novas descobertas e os conhecimentos
apresentados na Revisio da Literatura. E necessdrio destacar a maneira como as hipéteses apresentadas na
‘Introdugao” foram comprovadas ou nao, e como as indagacoes foram respondidas. Devem ser considerados

também os factos novos e excepcionais, assim como as concordancias e divergéncias de teorias e paradigmas.

2.2.2.5 Conclusdo ou consideragoes finais

Nesse item devem estar a sintese do trabalho, as conclusoes relacionadas as hipéteses ou indagagoes
e, principalmente, os objectivos enunciados na Introdugio. Os relatos devem ser breves, baseando-
se apenas nos dados comprovados, evitando repetir ou fazer mera transcrigio dos resultados obtidos.

Citagoes nio devem ser usadas neste item.
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2.2.2.6 Notas de rodapé

As notas de rodapé devem ser exclusivamente explicativas. Todas as notas deverao ser numeradas
e deverdo aparecer no pé de pdgina (Menu > Referéncias > Inserir Nota de Rodapé), localizadas na

margem inferior da mesma, onde ocorre a chamada numérica no texto.

2.2.2.7 Referéncias

Relacionam-se as referéncias bibliograficas em lista prépria, incluindo todas as fontes efectivamente
utilizadas para elaboragao do artigo. Nesse item, deve-se obedecer a uma ordem alfabética tnica de
sobrenome de autor. O recurso tipogréfico utilizado (negrito ou itdlico) para destacar o elemento titulo
deve ser uniforme em todas as referéncias. As referéncias devem ser digitadas, usando espaco simples
entre as linhas e um espago simples para separd-las. Demais regras estao contidas na primeira parte deste
Manual e obedecem as normas vigentes na APA.

Recomenda-se que a Literatura citada seja de dominio publico, evitando-se a utiliza¢do de material
nao publicado, informagdes pessoais, relatérios e monografias, editoriais etc, além de informagdes que

nao passaram por um processo de revisdo editorial formal.

2.2.2.8 Anexos

Assim como ocorre nas dissertagoes, diferente do apéndice, o anexo serd utilizado quando houver
necessidade de apresentar documentos de autoria de terceiros, mas que serviram de fundamentagio para

a pesquisa. Exemplos: mapas, leis, estatutos, entrevistas etc.

3 Citagoes

No melhor sentido do termo, citagdes de obras de autores diversos é a principal forma de um pesquisador
estabelecer didlogos proficuos com seus pares a fim de produzir trabalhos cientificos com densidade e contetido.
Apropriar-se criticamente das palavras de um autor ¢ uma forma de promover a circularidade do conhecimento
entre pesquisadores. Este gesto do pesquisador é inerente ao acto de fazer ciéncia.

E por meio da pesquisa bibliogrifica, uma das etapas do projecto de pesquisa, que se realiza o
levantamento do referencial teérico com o qual sustentamos, refutamos ou analisamos o que circunscreve o
objecto investigado. O texto de um autor ¢, portanto, uma fonte documental com a qual devemos adoptar
critérios rigorosos ao menciond-lo em nosso discurso académico, o que implica seguir as normas de pesquisa
cientifica, especialmente, a fim de preservar a propriedade intelectual, garantida pelo direito autoral.

Cumpre frisar que as citagdes devem seguir a mesma forma de entrada utilizada nas Referéncias.
Obrigatoriamente, se uma obra ¢ citada no texto, esta deve estar relacionada nas Referéncias, e vice-versa.

Outros cuidados que requerem atengio especial serdo pontuados adiante.



Ao adoptar como modelo de cita¢ao as normas da APA — autor-data (apelido do autor e 0 ano de

publicacio da obra) —, fica estabelecido quatro modelos bdsicos de citagoes:

a) Citacio directa;
b) Citac¢do indirecta;
¢) Citacao de citagao;

d) Citagao de fonte informal.

3.1 Citagao directa

-

E a transcrigio ipsis litteris de parte de uma obra consultada, o que subentende-se, como dito
anteriormente, manter integralmente contetido do texto: grafia, pontuagio, idioma etc. Dada a autoria
de uma obra poder ser partilhada por mais de um autor, o item X ¢ dedicado ao estudo pormenorizado

deste tema. As citagoes directas podem ser de duas maneiras, a depender do niimero de palavras.

3.1.1 Citagoes com menos de 40 palavras

A citagao com menos de 40 palavras ocorre integralmente no corpo do texto, sendo impreterivel o
uso de aspas duplas. Se no texto citado houver aspas duplas, estas serdo substituidas por aspas simples (‘)
para delimitar as palavras marcadas pelo autor. De todo o modo, citagdo com menos de 40 palavras pode

ser utilizada do seguinte modo:

a) Apelido (ano, pdgina) seguida da citagao;
b) Apelido (ano), cita¢ao (pdgina);
¢) Citacao (Apelido, ano, pdgina).

Modelo:

Apelido (ano, pdgina) seguida da citacio:

Exemplo no texto:

Reflectindo acerca do radicalismo e da intolerincia politico-ideoldgica, vividos nos anos
30-70 do século XX, dominado pela ideologia do Estado Novo, Mata (2016, p. 81) afirma que
“[...]. Era preciso perseguir uma nova ordem politica e social na metrépole e nas coldénias e a

transfiguragdo da realidade em arte, no caso em texto, foi a estratégia plausivel”.
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Modelo:

Apelido (ano), citagio (pdgina):

Exemplo no texto:

Reflectindo acerca do radicalismo e da intolerancia politico-ideolégica, vividos nos anos 30-
70 do século XX, dominado pela ideologia do Estado Novo, Mata (2016) afirma que “[...]. Era
preciso perseguir uma nova ordem politica e social na metrépole e nas colénias e a transfiguracao

da realidade em arte, no caso em texto, foi a estratégia plausivel” (p. 81).

Modelo:

Citagio (Apelido, ano, pdgina):

Exemplo no texto:

Reflectindo acerca do radicalismo e da intolerancia politico-ideoldgica, vividos nos anos 30-
70 do século XX, dominado pela ideologia do Estado Novo, encontramos que“[...]. Era preciso
perseguir uma nova ordem politica e social na metrépole e nas coldnias e a transfiguracio da

realidade em arte, no caso em texto, foi a estratégia plausivel” (Mata, 2016, p. 81).

3.1.2 Citagies com 40 palavras ou mais

Para as citacoes directas que excedam 40 palavras ou mais palavras, o texto transcrito é posto em
um bloco independente, em nova linha, sem aspas, com caracter menor que o do texto (10 ou 11) e com
espacamento simples entre linhas. Recuo de 1,25 cm em relagdo a margem esquerda, medida que deve
ser mantida até o final da citagdo. O recuo pode ser feito acionando Menu > Pardgrafo > Espago: antes

(0 pt) e depois (12 pt). Neste caso, os dados que identificam a obra sdo introduzidos entre paréntesis.

Exemplo:
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Para inverter essa situagio e¢ no intuito de desenvolver o territério e atrair a imigragio de familias
portuguesas, tornou-se essencial a criagdo de um sistema de ensino naquele territério. Assim, apenas em
1845 foi instituida em Angola uma estrutura oficial do ensino, pelo decreto de 14 de agosto de 1845, criado
por Joaquim José Falcao, ministro do Estado, da Marinha e do Ultramar, e assinado pela rainha D. Maria II.
Falcio criou algumas escolas, tal como a Escola Principal de Instrugio Primdria, e constituiu um Conselho
Inspetor de Instrugio Publica. Esse primeiro passo, apesar de importante, no foi contudo suficiente, uma
vez que as populacdes ndo estavam motivadas nem tao pouco preparadas para a frequéncia escolar, sendo por

isso necessdrio dar tempo a que as medidas se consolidassem. (Liberato, 2014, p. 106)

Caso o texto consultado apresentar erro ortografico, gramatical ou de pontuagio, nio se deve
corrigi-lo para efetuar a cita¢io. Imediatamente a palavra grafada erroneamente ¢ colocado o termo sic
entre colchetes e em itdlico — [sic]. O termo sic significa “assim” ou “dessa forma”. Deve ser utilizado
quando o intuito for deixar claro que o desvio ocorrido estd no trecho citado e nao foi cometido pelo

pesquisador ao digitar a citagio.

Exemplo:

As pesquisas sobre as literaturas africanas de lingua portuguesa abordam a linguagem tecida pelos fios da
imaginagao de autores que, no plano ficcional, discutem e reescrevem a histéria de seu pafs. Nesse contexto,
a0 promover o contato com autores africanos de lingua portuguesa, a escola media [sic] e estabelece didlogos
entre literatura brasileira e outras literaturas, entre culturas, promovendo a quebra de preconceitos e
paradigmas. (Rolon, 2011, p. 131)

Quando for necessdrio inserir alguma palavra de cardcter explicativo no texto original,

utilizamos colchetes.

Exemplo no texto:

Segundo Liberato (2014, p. 1003), “A educagio em Angola [col6énia portuguesa até
1975] tem atravessado momentos pautados por avancos e retrocessos de politica educativa que
condicionaram sua evolugio positiva bem como sua afirmagio no cendrio internacional e até

mesmo regional”.

Da mesma forma, no caso das citagoes directas, longas ou curtas, pode-se omitir palavras sem que
essa opgao modifique o sentido do contetdo da citagao. As palavras podem ser omitidas no inicio, meio

ou final do texto, devendo ser substituidas por reticéncias entre colchetes [...].

Exemplo no texto :



Para inverter essa situagio [...] e atrair a imigracio de familias portuguesas, tornou-se essencial a criagio de um
sistema de ensino naquele territdrio. Assim, apenas em 1845 foi instituida em Angola uma estrutura oficial do
ensino, pelo decreto de 14 de agosto de 1845 [...], assinado pela rainha D. Maria II. (Liberato, 2014, p. 1006)

Reticéncias

Pode-se indicar a supressao de partes de um texto citado utilizando reticéncias entre colchetes.
Entre duas frases, recomenda-se o uso de ponto e virgula(;) o primeiro para indicar o final da primeira
oragao citada e os outros sio os pontos das reticéncias entre colchetes([...]). E vetado o uso de reticéncias

no inicio ou no fim da citagio, salvo para evitar equivocos que comprometam a interpretagio do texto.

Exemplos no texto:

[...]. A expressio karingana ua karingana é um termo que inicia os contos orais e assemelha-se a expressio
ocidental “era uma vez’. [...] essa expressao ¢ uma forma de conectar narrador e ouvinte no processo de
contagio de histdrias. O narrador comega a histéria dirigindo-se ao grupo ouvinte dizendo precisamente

karingana ua karingana e o ptblico responde em unissono, karingana. (Silva, 2008, p. 3).

Rita Chaves (1999, p. 142), ao analisar as marcagoes identitdrias na poética do mogambicano José
Craveirinha, comenta que “[...] pode-se chegar 2 Mafalala partindo-se da poesia de José Craveirinha, pode-se

chegar 4 poesia de José Craveirinha partindo-se da Mafalala”.

3.2 Citagao indirecta

Diferente da citagao directa, que prima pela reprodugio integral do texto, na citagdo indirecta o
pesquisador embasa-se na obra consultada para escrever, com suas préprias palavras, as ideias do autor.
Na citagao indirecta deve-se parafrasear o autor original e estar atento para nio copiar ou reproduzir
frases ou sequéncias de palavras idénticas as da fonte. Caso seja necessdrio citar apenas uma palavra ou
expressao idéntica a usada pelo autor, é necessdrio fazer como em uma citagao literal directa que exige
abrir aspas e indicar o niimero de pdgina.

Embora o texto redigido tenha cardcter subjectivo, portanto, fruto da interpretagio do pesquisador,
¢ imprescindivel ter em conta que sua consisténcia estd ligada a capacidade de elaborar sua escrita sem
alterar o discurso do autor, e a sua capacidade de mobilizar referenciais teéricos para leituras mais
aprofundadas das obras.

Uma vez que a referéncia ao autor nao traz nenhum recorte do texto original, ¢ dispensavel o uso

de aspas duplas, bastando apenas inserir o ano da obra consultada entre paréntesis.

Exemplo no texto:
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No estudo sobre o sistema educacional angolano, no periodo colonial, Zau (2002)
comenta que o ensino estatal se desenvolveu somente em lugares onde havia concentracio de
populagio colonial. Nas zonas rurais, predominou o ensino administrado pelas missoes catélicas
e protestantes. Mas, de todo modo, a maior parte da populagio ficou a mercé de um ensino que

pouco, ou nada, se preocupava com a realidade angolana ou africana.

3.3 Citagao de citagao

E uma forma de citagio de um(a) autor(a), cujo texto nio se teve acesso ao documento original
(fonte primdria). Vale frisar que esta citagdo tanto pode ser directa como indirecta. E, em ambos casos,
deve-se incluir, na seguinte ordem: o apelido do(s) autor(es) do documento ndo consultado, e data,

seguido da expressao citado por, mais o apelido do(s) autor(es) do documento consultado, data e pagina.

Exemplos no texto:

Segundo Mingas (2000, p. 43), citada por Gaivao (2012, p. 14), “ Devido ao fenémeno de
adaptagao constante e frequente da estrutura da lingua primeira (ou materna) a da lingua segunda,

constatam-se diversas alteragoes fénicas e morfossintdcticas na lingua segunda”.

Segundo Mingas (1998, p. 115), citada por Nzau, Sardinha e Venancio (2012, p. 162):

Uma nova realidade linguistica em Angola, a que chamamos ‘portugués de Angola ou ‘angolano’, a
semelhanca do que aconteceu ao brasileiro ou ao crioulo. Embora em estado embriondrio, o ‘angolano’
apresenta jd especificidades proprias [...] Pensamos que, no nosso pais, o ‘portugués de Angola’ sobrepor-

se-4 ao portugués padrio como lingua segunda dos angolanos.

Nota: Na lista de referéncias é incluida apenas a referéncia da fonte primdria.

3.4 Citac¢ao de fonte informal

Uma citagio é considerada informal quando advém de fontes nio publicadas, tais como: cartas,
anotagoes de aulas, listas de discussdo, mensagens eletrénicas [e-mails], apresentagoes e trabalhos
apresentados em eventos (conferéncias, palestras, congressos, simpésios, semindrios), artigos submetidos
mas nio publicados e relatérios de pesquisa. Recomenda-se que seja solicitado autorizacio do responsével

pela informagio contida no documento que se pretende citar.

Exemplos:



Carta:

P. C. da Silva (comunicag¢io pessoal, 15 de janeiro de 2018)

ou

(P. C. da Silva, comunicag¢io pessoal, 15 de janeiro de 2018)

Por nio serem dados recuperdveis, nao hd necessidade em incluir a referéncia desse material. Deve ser

citado apenas no texto, indicando, além do nome e apelido do remetente e do destinatirio, o contetido.

4 Referéncias

E a dltima sec¢io do texto de um artigo, dissertagio ou tese, constituida pela lista de fontes
documentais (livros, artigos, capitulos de livros etc.) utilizadas no trabalho académico. Representa o registo
das fontes, obtidas por meio da pesquisa bibliografica, com as quais o pesquisador busca estabelecer um
didlogo com seus pares a fim de fundamentar suas hipdteses e se inserir no debate intelectual.

As referéncias abrigam o conjunto de obras consultadas, estudadas, analisadas e citadas para realizar
o estudo em questdo, seja ele mais extenso, como uma dissertagio, ou mais curto, como um artigo.
Um cuidado especial ao elaborar as referéncias permite ao pesquisador recuperar os seus dados, seus
fichamentos, suas fontes, suas impressdes de pesquisa, assim como permite aos leitores consultarem o
material utilizado, ampliando as dimensoes da pesquisa de forma fiel e generosa.

Nas referéncias devem constar apenas as obras nominalmente e efectivamente citadas durante o
texto, a menos que se trate de um levantamento bibliografico presente num projeto de pesquisa. Sempre,
a0 terminar um texto académico, é preciso verificar nas referéncias se tudo o que foi citado consta na
bibliografia, e, se ela foi integralmente citada.

Mais recentemente, a bibliografia vem sendo chamada apenas por Referéncias, pois este termo
seria mais abrangente, incluindo vérios tipos de fontes: fotos, videos, entrevistas, gravacoes, manuscritos,
textos digitais. As Referéncias permitem ainda identificar a obra, conferir e dar continuidade ao trabalho
académico divulgado.

Segundo as normas da American Psychological Association [APA], elas sao organizadas alfabeticamente

a partir do apelido do primeiro autor, com a primeira letra em Maidsculo e o restante em mindsculo.

4.1 Apresentacao dos autores: no texto e nas referéncias

A citagao dos autores consultados ocorre de distintas maneiras quando apresentadas no texto e nas
Referéncias. As informagdes que identificam a obra sao concisas no texto, enquanto nas Referéncias sao

introduzidos todos os dados relacionados ao documento.
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O que identifica a obra sdo exactamente: a autoria (pessoal, institucional ou, em caso de autor

desconhecido, a entrada pela primeira palavra do titulo) e o ano de sua publicagao:

Exemplos no texto:

Hernandez (2008), em pesquisa sobre o continente africano, ressalta que a tradigio oral vale-
se do desenvolvimento da metodologia da colecta, transmissio e interpretacio das informagoes

obtidas, necessdrias para a reconstrugio histérica de civilizagoes.
ou

Em estudos realizados acerca do conceito de raga (Hernandez, 2008), encontramos que
a politica acolheu a nogio de raca como principio do corpo politico, o que é fundamental para

apresentar como legitimas a desigualdade, a opressdo e a violéncia entre individuos.

Apelido, nome [autor da obra]. (ano de publicagao). 77tulo: subtitulo. Local [cidade de

publicacio]: Editora.

Hernandez, L. M. G. L. (2008). A Aﬁim na Sala de Aula: visita 2 histéria Contemporanea.
(3a ed.). Sao Paulo: Selo Negro.

Como uma obra pode ter um ou mais autores e diferentes formas de citagio no texto, a seguir,
ilustra-se as diversas formas de apresentd-los, considerando o nimero de autores e detalhes especificos

para cada caso.

4.1.1 Umn autor

A citagio pode se dar de dois modos distintos, porém, em ambas utiliza-se somente o seu apelido e ano
de publicagao. Quando o autor citado, a exemplo de uma citago indirecta, ¢ introduzido por termos como

“segundo”, “de acordo com” etc, e integra o texto, utilizamos o apelido e ano de publicagao entre paréntesis:

Apelido e ano de publicagao entre paréntesis

Exemplo no texto:

De acordo com Benjamin (2012), a relagio ingénua entre o ouvinte e o narrador é dominada
pelo interesse em conservar o que foi narrado. Para o ouvinte imparcial, o importante é assegurar a

possibilidade da transmissao. A meméria ¢ a faculdade épica por exceléncia.




Porém, se o autor citado nao integrar o texto, o apelido e ano de publica¢io aparecem entre paréntesis.

Apelido com ano de publica¢io entre paréntesis

Exemplo no texto:

A relacdo ingénua entre o ouvinte e o narrador é dominada pelo interesse em conservar o
que foi narrado. Para o ouvinte imparcial, o importante é assegurar a possibilidade da transmissao.

A memoria ¢é a faculdade épica por exceléncia. (Benjamin, 1994)

Exemplo nas referéncias:

Benjamin, W. (1994). O narrador. Consideragoes sobre a obra de Nikolai Leskov. In Magia e
técnica, arte e politica: ensaios sobre literatura e histéria da cultura. (Obras escolhidas vol. 1,
pp- 197-221.). Sao Paulo: Brasiliense

4.1.2 Dois autores

Havendo dois autores, deve-se seguir basicamente o procedimento de citar os apelidos dos autores,

mais o ano de publicacio, no entanto hd duas diferentes formas para citar dois autores:

Usamos a letra “¢”, separando os autores, quando estes integram o texto. Somente o ano de

publicacio aparece entre paréntesis:

Exemplo no texto:

Segundo Serrano e Waldman (2010), no pensamento africano tradicional, espago e tempo
compartilham imensa cumplicidade, o que tornam prescindiveis artificios regulamentadores

externos a realidade vivida.

Para os artigos escritos em inglés, recomenda-se o uso da conjuncio “and”.
g g jung

Se os autores nao integrarem o texto, utilizamos a letra “&” para separar os seus apelidos, e 0 ano

de publica¢io entre paréntesis.

Exemplo no texto:



No pensamento africano tradicional, espaco e tempo compartilham imensa cumplicidade, o que

tornam prescindiveis artificios regulamentadores externos a realidade vivida. (Serrano & Waldman, 2010)

Exemplo nas referéncias:

Serrano, C. & Waldman, M. (2010). Memdria D’z‘lﬁz‘m: a temdtica africana em sala de aula. Sao

Paulo: Cortez.

4.1.3 Trés a cinco autores

Para obras com trés, quatro ou cinco autores, hd particularidades quando os autores sao citados a
primeira vez e nas citagdes subsequentes.

Primeira cita¢ao no texto:

Deve constar todos os apelidos dos autores (sejam trés, quatro ou cinco), separados por

virgula, sendo o Ultimo separado do anterior pela letra “e”, seguido do ano de publicagao.

Exemplo no texto:

Segundo Nzau, Sardinha e Venancio (2012), em uma sociedade plural, onde coabitam vdrios
povos e linguas diferentes, a lingua portuguesa efectiva-se através do contacto de linguas, por um

lado com as variadissimas linguas angolanas de origem africana, e, por outro, com estas tltimas entre

Para citacoes subsequentes no texto basta o nome do primeiro autor, mais a expressio latina et al.

(sem itdlico) e o ano de publicagao.

Exemplo no texto:

Segundo Nzau et al (2012) em uma sociedade plural, onde coabitam vérios povos e linguas
diferentes, a lingua portuguesa efectiva-se através do contacto de linguas, por um lado com as

variadissimas linguas angolanas de origem africana, e, por outro, com estas tltimas entre si.

Na primeira cita¢do entre paréntesis, o apelido do tltimo autor é precedido por virgula e a letra

“&”, mais o ano de publicagio.

Exemplo no texto:
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Em uma sociedade plural, onde coabitam vdrios povos e linguas diferentes, a lingua portuguesa
efectiva-se através do contacto de linguas, por um lado com as variadissimas linguas angolanas de

origem africana, e, por outro, com estas tltimas entre si (Nzau, Sardinha & Venéncio, 2012)

Nas citagdes subsequentes entre paréntesis, inserir apenas o apelido do primeiro autor seguido da

expressao latina et al. (sem itdlico) e o ano de publicagao.

Exemplo no texto:

Em uma sociedade plural, onde coabitam vérios povos e linguas diferentes, a lingua portuguesa
efectiva-se através do contacto de linguas, por um lado com as variadissimas linguas angolanas de

origem africana, e, por outro, com estas tltimas entre si. (Nzau et al., 2012)

Exemplo nas referéncias:

Nzau, D. G. N.; Venancio, J. C; Sardinha, M. G. A. (2012). Em torno da consagragio de uma

variante angolana do portugués: subsidios para uma reflexao. Limite, n° 7, pp. 159-180

4.1.4 Seis ou mais autores

Sempre que houver seis ou mais autores, cita-se somente o apelido do primeiro, seguido da
expressao latina et al. (sem itdlico) e o ano de publicagao. Neste caso, tanto serve para a primeira como
para as citagoes subsequentes, assim como para as que integram ou nao o texto.

Exemplos no texto:

Delanay et al. (1985), afirmavam que compete ao Departamento propiciar acesso a

informagéo necessaria ao desenvolvimento do ensino, pesquisa e extensao.

Compete a0 Departamento propiciar acesso a informagao necessdria ao desenvolvimento do

ensino, pesquisa e extensdo. (Delanay et al., 1985)

Exemplos nas referéncias:

Koplan, J. et al. (2009). Towards a common definition of global health, The Lancet, n. 373.

Andrade, E. O. et al. (2012). Indice de desenvolvimento em satide: conceituacio e reflexées sobre
sua necessidade. Rev. Assoc. Méd. Bras. Brasilia, v. 58, n. 4, pp. 413-421.
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Se duas citagdes, com seis ou mais autores, ficarem exactamente iguais é preciso diferencig-las

citando os apelidos de todos os autores, seguidos por virgula e et al.

Exemplo no texto:

Kosslyn, Koening, Barrett et al. (1992)
Kosslyn, Koening, Gabrielli et al. (1992)

4.1.5 Autoria colectiva

A autoria colectiva envolve a construgio de um texto, documento etc, por parte de agremiacio,
fundagio, universidade etc, como autores. Quando utilizada pela primeira vez no texto, deve ser citada
por extenso, seguida da sigla entre paréntesis e/ou colchetes e da data. Nas citacoes subsequentes citar

apenas a sigla. Para as institui¢es que nio possuem siglas, os nomes devem ser digitados por completo.

Exemplo no texto:

Conforme o Art. 2° do Estatuto da Academia Brasileira de Letras (ABL, 1997, p. 24), s6
podem ser membros efetivos da Academia [...] “os brasileiros que tenham, em qualquer dos géneros
de literatura, publicado obras de reconhecido mérito ou, fora desses géneros, livro de valor literdrio.

As mesmas condigoes, menos a de nacionalidade, exigem-se para os membros correspondentes”.

Exemplo nas referéncias:

Academia Brasileira de Letras (1997). Academia Brasileira de Letras: 100 anos. Sao Paulo:

BEI Comunicacao.

4.1.6 Sintese de modelos de citagdo (wm a seis autores)

Na tabela, apresentamos uma sintese dos modelos de citagao envolvendo um ou mais autores. Sao

ilustrados modelos que abarcam outras formas de citagao.



Tipo de citagao

Primeira citag¢iao

como parte do

Citagoes

subsequentes como

Primeira citagao

entre paréntesis

Citagoes

subsequentes

colectiva (sem

abreviatura)

Politécnica de

Valéncia (2005)

Politécnica de

Valéncia (2005)

Politécnica de

Valéncia, 2005)

texto parte do texto entre paréntesis
Um autor Morin (2002) Morin (2002) (Morin, 2002) (Morin, 2002)
Dois autores Chaves e Macédo | Chaves e Macédo | (Chaves e (Chaves e
(2006) (20006) Macédo, 2006) | Macédo, 2006)
Trés autores Medeiros, Paiva e | Medeiros et al, (Medeiros, Paiva, | (Medeiros et al.,
Lamenha (2012) |(2012) & Lamenha, 2012)
2012)
Quatro autores | Pélissier, René, Pélissier et al. (Pélissier, René, | (Pélissier et al.
Wheeler, Dougla | (2011) Wheeler, & 2011)
(2011) Dougla 2011)
Cinco autores Walker, Allen, Walker et al. (Walker, Allen, (Walker et al.,
Bradley, Ramirez, | (2008) Bradley, Ramirez, | 2008)
e Soo (2008) & Soo, 2008)
Seis ou mais Wasserstein et al. | Wasserstein et al. | (Wasserstein et (Wasserstein et
autores (2005) (2005) al., 2005) al., 2005)
Autoria Estatuto da ECA (2014) (Estatuto da (ECA, 2014)
colectiva Crianga e do Crianga e do
identificada por | Adolescente Adolescente
abreviatura (ECA, 2014) [ECA], 2014)
Autoria Universitat Universitat (Universitat (Universitat

Politécnica de
Valéncia, 2005)

Nota. Adaptado de Publication Manual of the American Psychological Association, (2010, p. 177).
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4.1.7 Vdrios autores

Muitas vezes vérios autores corroboram em uma mesma ideia e isso pode ser indicado por uma citagao
do nome de todos eles no texto. Isso é comum em citagoes indirectas, por exemplo, quando o pesquisador estd

buscando fundamentar sua andlise sobre determinando assunto. Tal situagio pode ser de duas maneiras:

a) Se as obras citadas nao integram o texto, aparecem dentro dos mesmos paréntesis, separados por

ponto virgula (;), sendo os dois dltimos pela letra “&”.
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Exemplo no texto:

Os griots sao trovadores, menestréis, contadores de histérias e animadores pablicos para os
quais a disciplina da verdade perde rigidez. (Appiah, 1997; Hampate B4, 1992; Hernandez, 2008
& Montenegro, 1992)

b) Se as obras citadas integram o texto, os autores sio separadas por virgula (), sendo o ultimo

pela letra “¢”.

Exemplo no texto:

Appiah, A. (1997), Hampat¢ B4 (1982), Hernandez (2008), ¢ Montenegro (1992).
Machado e Rocha (2012) comprem que os griots sao trovadores, menestréis, contadores de

histérias e animadores pablicos para os quais a disciplina da verdade perde rigidez.

Exemplos nas referéncias:

Appiah, A. (1997). Na casa de meu pai: a Africa na filosofia da cultura. Rio de Janeiro: Contraponto.

Hampaté B4, A. (2010). Tradi¢do viva. In Histéria geral da Africa I. Zerbo, J. K (Org.). Brasilia:
MEC/Unesco.

Hernandez, L. L. (2005). 4 Aﬁim na sala de aula. Sao Paulo: Selo Negro.

Montenegro, A. T. (1992). Histéria oral e memdria: A cultura popular revisitada. Sao Paulo: Contexto.

4.1.8 Autores com o mesmo apelido

Basta colocar as inicias dos autores antes dos apelidos, seguidos do ano de publicagao, mesmo que

as obras sejam de anos diferentes.

Exemplo no texto:

E. Bosi (1994) compreende que a meméria teria uma fungio pritica de limitar a

indeterminagao e de levar o sujeito a reproduzir formas de comportamento que jé deram certo.

A. Bosi (2002) afirma que o referencial teérico para compor sua histéria da literatura passa

por uma dupla perspectiva que abrange um critério que ele chama de representativo e um critério.




Se mesmo assim houver coincidéncia, coloque o nome por extenso.

Exemplo nas referéncias:

Bosi, A. (2002). Por um historicismo renovado: reflexo e reflexao em histéria literdria. In Literatura

e resisténcia. Sao Paulo: Cia das Letras.

Bosi, E. (1999). Memdria e sociedade: lembrangas de velhos (72 ed.). Sdo Paulo: Companhia das Letras.

4.1.9 Mesmo autor

Um mesmo autor pode embasar estudos com obras publicadas em um mesmo ano ou em datas
diferentes, o que requer formas distintas de cita¢io. Nesses casos, devem-se adicionar letras mindsculas (a, b,
¢, como um sufixo) apds o ano, sem espaco. Nas referéncias, como as obras citadas possuem o mesmo ano

de publica¢io, devem ser ordenadas alfabeticamente pelo titulo, de acordo com as letras utilizadas (a, b, c).

Exemplos no texto:

Nos anos 1990/ 2000, o debate a respeito do acesso a escola dd sinais de esgotamento,
ampliando a disputa em torno de outros significantes, como a qualidade da educagio. Preocupagdes
com a diferenca sao reiteradas e ampliadas, ao passo que politicas de identidade ganham cada vez
mais espago no pais em um cendrio amplo de reconhecimento da dimensiao multicultural das

sociedades contemporaneas, observa Macedo, 2014a, 2014b.
ou

Nos anos 1990/ 2000, o debate a respeito do acesso a escola dd sinais de esgotamento,
ampliando a disputa em torno de outros significantes, como a qualidade da educagao. Preocupagoes
com a diferenca sao reiteradas e ampliadas, ao passo que politicas de identidade ganham cada vez
mais espago no pais em um cendrio amplo de reconhecimento da dimensao multicultural das

sociedades contemporineas. (Macedo, 2014a, 2014b)

Exemplo nas referéncias:

Macedo, E. (2014a). Curriculo, subjetividade e diferenca. Projeto de Pesquisa apresentado ao
CNPgq. Recuperado a 12/07/2018 de www.curriculo-uerj.pro.br.
. (2014b). Curriculo, cultura e diferenca. In Lopes. A. C.; Alba, A. de. (Orgs.). Didlogos

curriculares entre Brasil e México. Rio de Janeiro: Ed. UER].
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4.1.10 Datas diferentes

Usando virgulas (,) para separar cada autor, a insergao de cada publicagio segue ordem cronolégica.

Utiliza-se ponto e virgula (;) se os nomes dos autores estiverem entre paréntesis.

Exemplos no texto:

Para Franco (2005), Gomes (2001) e Lahire (2008), os resultados obtidos nos tltimos anos

foram positivos para a educagao no pais, em alguns indicadores.

Os resultados obtidos nos tltimos anos foram positivos para a melhoraria da educagio no
pais, em alguns indicadores. (Franco, 2005; Gomes, 2001; Lahire, 2008)

Exemplos nas referéncias:

Franco, C. (2005). Como anda a educacio bdsica - Semindrio Educacio Brasileira: diagnésticos e

alternativas. Rio de Janeiro: Instituto Unibanco .
Gomes, ]. B. B. (2001). Agdo afirmativa & principio constitucional da igualdade. Rio de Janeiro: Renovar.

Lahire, B. (2008). Sucesso escolar nos meios populares. Sao Paulo: Atica.

4.1.11 Apelidos com Jr, Filho, Sobrinho, Neto

Os titulos genealdgicos, como Junior (Jr), Filho (E), Segundo, Neto, Sobrinho (Sob°), I, II
etc, ndo devem ser inseridos na citagio. Somente nas referéncias, apds o dltimo nome abreviado, e

separado por virgula.

Exemplo no texto:

Melo (1994), ao comentar sobre as influéncias que recebeu do arquiteto Le Corbusier

confirma que significou, para o seu fazer literdrio, o predominio da inteligéncia sobre o instinto.

Abdala (2002), ao enfocar a situagio do Brasil, no 4mbito da cultura, compreende que
importa estreitar relagdes com nosso bloco linguistico-cultural e também, numa lacada mais

ampla, com os paises ibero-americanos.

Exemplos nas referéncias:
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Melo, J. C., N. (1994). Obra completa. Rio de Janeiro: Nova Aguilar.

Abdala, B., Jr. (2002). Fronteiras miiltiplas, identidades plurais. Sao Paulo: Senac.

4.1.12 Apelidos com artigos e proposigoes

Se constar preposi¢io ou artigo — de, do, dos, von, van, vu, la, etc — no apelido de um autor hd

duas formas de referencia-lo:

a) Caso o artigo e preposicao sejam parte do apelido, considere-os parte do apelido e ordene-os na

lista de referéncias pelo prefixo.

Exemplo no texto:

DaMatta (1996), explica que o universo carnavalesco é um espago onde os multiplos da
realidade brasileira acontecem. E onde a dialética Ordem x Desordem formaliza alguns aspectos

da formagao da sociedade.

Exemplo nas referéncias:

DaMatta, R. (1996). Carnavais, malandros e heréis. Sao Paulo: Cortés.

b) Quando acompanha o apelido, torna-se parte integrante do nome do meio se estiverem em

letra mintscula.

Exemplo no texto:

Na concep¢io de Andrade (1997), a nagio é uma ideia ou representagio. Nesse sentido, o
ensaista angolano questiona os tradicionais critérios que presidem algumas definicoes do conceito

de nagio, designadamente, a lingua, o territério, a vida econémica ou a comunidade de cultura.

Exemplo nas referéncias:

Andrade, M. P. de (1997). Origens do Nacionalismo Africano: continuidade e ruptura nos
movimentos unitdrios emergentes da luta contra a dominagio colonial portuguesa - 1911-
1961. Lisboa: Publicacoes Dom Quixote.

Silva, C. da (2002). O estiloso Craveirinha. Maputo: Imprensa universitdria.




Atengao: os nomes espanhdis sdo registrados pelo pentltimo apelido, que corresponde aos

nomes da familia do pai.

Exemplo no texto: Exemplo na referéncia:
Vasques Martinez Vasques Martinez C.
Rodrigues Rodriguez-F J.

4.1.13 Autoria desconhecida ou anonimo

Se nao for possivel identificar a autoria da obra, citar a primeira palavra do titulo, seguida do ano
de publicagao. Em geral, estas citagoes incluem leis, decretos, artigos etc. Nas referéncias, devem ocupar
a posi¢ao destinada ao autor.

Exemplo no texto:

Em nossas pesquisas encontramos que as boas perspectivas de desempenho do mercado
brasileiro tém chamado a atengio de editoras estrangeiras. O possivel ingresso de capitais

estrangeiros no setor editorial intensificaria, sem davida, a concorréncia. (Diagndstico, 1993)

Exemplo nas referéncias:

Diagnéstico do setor editorial brasileiro (1993). Sao Paulo: Cimara Brasileira do Livro.

4.1.14 Data desconbecida

Quando a obra consultada nio tem data de publicagao, citar no texto o nome do autor seguido de
“n.d.”. (no date — nenhuma data)

Exemplo no texto:

Na concepgiao de Piaget (n.d.) as primeiras explicagdes construidas sobre a nogao de tempo
nao apresentam sistemas de coordenagées e relagdes tao bem estruturados como as posteriores. A
principio sao bem subjetivas, por se centrarem, no imediato, no fenoménico, em forgas mégicas e

cosmoldgicas etc.

Exemplo nas referéncias:
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Piaget, J. (n.d). A Nogdo de Tempo na Crianga. Rio de Janeiro: Record.

4.1.15 Autoria institucional

Quando se entende que a autoria do texto provém de corporagoes, associagdes, instituicoes, 6rgaos
governamentais ou nao governamentais (ONG), entre outros, a primeira citagio deve ser escrita por
extenso e abreviada nas citagdes subsequentes.

Exemplos no texto:

Segundo o Estatuto da crianga e do adolescente (ECA, 2014, p. 174), “[...] a crianca deve
estar plenamente preparada para uma vida independente na sociedade e deve ser educada de
acordo com os ideais proclamados na Carta das Nagdes Unidas, especialmente com espirito de

paz, dignidade, tolerAncia, liberdade, igualdade e solidariedade”.
ou
Na consulta a0 ECA (2014, p. 175) também encontramos que “Todas as agoes relativas as

criangas, levadas a efeito por institui¢oes ptblicas ou privadas de bem-estar social, tribunais, autoridades

administrativas ou érgaos legislativos, devem considerar, primordialmente, o interesse maior da criang¢a”.

Exemplos nas referéncias:

Brasil (2014). Estatuto da crianca e do adolescente. (12a ed.). Brasilia: Edicoes CAmara.

Ministério da Educagao de Angola (2001). Conselho de Ministros. Estratégia integrada para a
melhoria do sistema de educagio (2001-2015). Luanda: Recuperado de http://planipolis.iiep.
unesco.org/upload/Angola/Angola_Estrategia_Integrada_ Melhoria.pdf.

4.2 Regras gerais de apresentagao nas referéncias

Antes de se apresentar os modelos e diferentes citagoes, convém observar algumas regras gerais
acerca da formatacio dos elementos descritos da obra, tais como autor, ano de publicagio, titulo, local
de publicacio, editora. Bem como alguns detalhes que os entremeiam: pontuagao, fonte, autoria, sufixos,

itdlico e outros elementos.



67

4.2.1 Pontuacdo

a) O ponto serve para abreviar os nomes dos autores e os elementos como tradug¢io, volume, organizadores,
pagina inicial e final. Serve, também, para separar o ano de publicagao do titulo da obra e delimitar o nome da

cidade em que a obra foi publicada. Do mesmo modo, no final da referéncia ¢ necessério o ponto.
b) O ponto e virgula, seguido de espaco, ¢ utilizado para separar os apelidos dos autores.

c) As virgulas sao usadas para separar os apelidos dos autores, quando houver mais de um, tanto

para as citagdes no texto como para as referéncias; separar a cidade do estado.
d) Os dois pontos devem interpor o nome da cidade e o da editora, e subtitulos, quando houver.

e) O hifen é usado nas citagdes que necessitam inserir as paginas inicial e final.

4.2.2 Espacamento

As citagdes sdo em espaco simples, separadas umas das outras por 12pt depois, ¢ com deslocamento

na segunda linha de 0,75 c¢m e alinhamento justificado.

4.2.3 Fonte

Utiliza-se a fonte 12 no texto e 10 para cita¢io directa ou notas de fim de pdgina.

4.2.4 Autoria

O dltimo apelido identifica o autor, e este vem escrito por extenso com a primeira letra em
Maitsculo, seguido pelo(s) prenome(s) abreviado(s) estritamente pela primeira letra. Considera-se autor

a pessoa fisica proprietdria do contetdo intelectual, artistico, literdrio ou cientifico de uma obra.

4.2.5 Data de publicacdo

A data de publicagio ¢ inserida com algarismos ardbicos, imediatamente apds o apelido do(s)
autor(es), entre paréntesis, seguido de ponto. Seu uso ¢ essencial, mas se a obra referenciada nao possuir
data de publica¢io, utiliza-se “n.d.” (nenhuma data) entre paréntesis.

Nos artigos de revistas e jornais deve-se introduzir, quando disponiveis, o dia e més da publicagao.



Revista:

Exemplo do texto:

Existe uma enorme dificuldade em inovar a diddtica nesse campo. A constatagio ¢ de Arthur
Gomes de Morais, do Centro de Estudos em Educagio e Linguagem da Universidade Federal de

Pernambuco, que fez uma pesquisa sobre o tema em 2002 (...). (Nova Escola, abril de 2007, p. 53)

Exemplo nas referéncias:

Meireles, E. (2010, agosto). Nunca é tarde para gostar de ler. In Nova Escola, n. 234, pp. 56-58.

Jornal:

Exemplo no texto:

Conforme consta, Joao Lourenco, Presidente de Angola, em sua intervencio, (Jornal de
Angola, Luanda, 16/09/2018) exortou os militantes do MPLA, para que assumam a dianteira,
ocupem a primeira trincheira, assumam o papel de vanguarda, de lider, na cruzada de luta contra

a corrupgio, o nepotismo, a bajulagio e a impunidade.

Exemplos nas referéncias:

Filomeno, M. O MPLA e a revisao dos cursos politicos. Jornal de Angola, Luanda, 16 set. de 2018.
Opiniao, p. 5.

Souza, H.; Rodrigues, C. A alma da fome ¢ politica. Jornal do Brasil [online], Sao Paulo, 12 set.
1993. Recuperado a 09/07/2018 de http://www.geocities.com/athens/thebes/7046/fome.htm.

Deve-se utilizar a expressio “no prelo”, entre paréntesis, para livros e artigos de periédicos nio
publicados, mas aceites para publicagdo. Nao é necessdrio incluir nos artigos: volume, niimero do fasciculo

e pginas enquanto nao for publicado. Em caso de lingua estrangeira, utiliza-se 0 mesmo termo equivalente.

Portugués - no prelo
Inglés - in press
Espanhol - en prensa
Francés - sous press

Alemao - in druck
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Nota. Dados extraidos do Manual APA: regras gerais de estilo e formatacio de trabalhos académicos,
Universidade de Sao Paulo, 2016, p. 65.

Exemplos no texto:

Para Ortega (no prelo), Mdrio Pedrosa seria um importante critico da cultura brasileira.

Montoya Arias (en prensa) estuda a musica mexicana em alguns paises sul-americanos,

buscando identificar suas principais caracteristicas.

Exemplos nas referéncias:

Ortega, S. (no prelo). Lygia Pape e Mdrio Pedrosa: a arte como a terceira margem do rio. In Arze

Revista. n. 8.

Montoya Arias, L. O.; Alves Dias, S. S.; Diaz Gliemez, M. A.; Duarte Valente, H. de A. (Coords.).
(en prensa). México: Corazén Musical de Latinoamérica. México: Escuela Superior de Artes

de Yucatin / Universidade Paulista.

4.2.6 Titulo da obra

No titulo da obra, apenas a primeira palavra tem a letra inicial Maitscula, salvo quando houver um

nome(s) préprio(s) ou institucional.

4.2.7 Obra traduzida

O(s) nome(s) do(s) tradutor(es), diferente da indicagio do nome do autor, deve estar na forma
directa, entre paréntesis, e apds o titulo. Deve-se usar o(s) prenome(s) abreviado(s), além de trad. ou
trads., no caso de dois ou mais tradutores, para artigos em portugués. E trans. (abreviatura de translator)

para artigos em inglés.

Exemplo:

Piaget, J. (1995). Abstragdo reflexionante: Relagoes 16gico-aritméticas e ordem das relagoes espaciais.
(E Becker e P. G. da Silva, trads.). Porto Alegre: Artes Médicas.
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Recomenda-se, quando possivel, ap6s a editora, entre paréntesis, informar o ano de publicagio da

obra original.

Exemplo:

Yin Yin, R. K. (2001). Estudo de caso: planejamento e métodos (2a ed.). (D. Grassi, trad.). Porto
Alegre: Bookman. (Obra original publicada em 1984).

4.2.8 Série e colecgdo

Modelo:

Apelido(s), Nome(s) abreviado(s). (ano de publicacio). 77tulo: subtitulo. (Colegao tal ou Série tal,
Vol., ed.). Local de Publicac¢io: Editora.

Exemplos nas referéncias:

Abdala, B. Jr.; Campadelli, S. Y. (2004). Zempos da literatura brasileira. (Série Fundamentos). So

Paulo: Atica.

Hampaté B4, H. (1980). A tradi¢io viva. In Ki-Zerbo, J. (org.). (Cole¢ao Histéria Geral da Africa
I - Metodologia e pré-histéria da Africa). Sio Paulo: Ed. Atica/UNESCO.

Verne, J. (1984). Volta ao mundo em 80 dias. (Colecaio Os Grandes Cldssicos da Literatura, vol. 1,
277p.). Sao Paulo: Novo Brasil.

4.2.9 Edicdo

Alemao 2 Aufl. 3 Aufl. 4 Aufl. 5 Aufl. 20 Aufl.
Espanhol 2aed. 3aed. 4a ed. 5a ed. 6a ed.
Frances 2e ed. 3e ed. 4e ed. Se ed. 20e ed.
Inglés 2nd ed. 3rd ed. 4th ed. 5th ed. 20th ed.
Italiano 2a ed. 3aed. 4a ed. 5a ed. 20a ed.
Portugués 2aed. 3a ed. 4a ed. 5a ed. 20a ed.
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Nota. Lista de abreviaturas extraida das Diretrizes para apresentagdo de dissertagoes e teses da USP —
Parte II, 2016, p.68.

4.2.10 Local de Publicagio

E determinado pelo nome da cidade, local de publicagio, porém, dependendo da regido, acrescenta-se

o nome do estado ou do pais. Apds apresentar o local de publicagao, coloca-se dois pontos (:) antes da editora.

4.2.11 Editora

Um dos dltimos itens de uma citagao ¢ a editora. O nome deve ser indiciado tal como figura na
ficha catalogrifica ou na capa da obra consultada. Informacoes que designam a natureza juridica ou

comercial da editora (Ltda, S.A, Inc. etc.) e elementos genéricos (Editora, Livraria etc.) sdo suprimidos.

Exemplo na ficha:

Lucchesi, D. (2009). A concordancia de género. In D. Lucchesi, A. Baxter, I. Ribeiro (Orgs.). O
portugués afro-brasileiro. Salvador: Ed. da UFBA, pp. 295-318.

Exemplo nas referéncias:

Lucchesi, D. (2009). A concordancia de género. In D. Lucchesi, A. Baxter, I. Ribeiro (Orgs.), O
portugués afro-brasileiro. Salvador: UFBA, pp. 295-318.

Quando houver mais de uma editora, indica-se a que aparecer com maior destaque na ficha

catalogrifica. Se os nomes das editoras estiverem com igual destaque, registra-se a primeira.

Exemplo na ficha:

Andrade, M. de. (1993). A enciclopédia brasileira. Sao Paulo: Giordano: Loyola: Edusp.

Exemplo nas referéncias:

Andrade, M. de. (1993). A enciclopédia brasileira. Sao Paulo: Giordano.

Quando a editora no ¢ identificada, utiliza-se a expressao sine nomine abreviada, entre colchetes [s.n.]
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Exemplo nas referéncias:

Leal, C. (1924). Caligula em Angola. Lisboa: [s.n.].

Quando o local e a editora nio puderem ser identificados na publicagio, utilizam-se ambas as

expressoes, abreviadas, entre colchetes. [S.1., s.n.].

Exemplo nas referéncias:

Gongalves, E B. (1993). A histéria de Mirador. [S.l.: s.n.].

Quando a editora é a mesma institui¢io responsdvel pela autoria e tendo sido mencionada, esta

nio é inserida nas referéncias.

Exemplo nas referéncias:

Universidade Federal de Vicosa. (1994). Catdlogo de graduagdo, 1994-1995.Vicosa, MG.

4.2.12 Paginacdo - p.” e “pp.”

Utiliza-se “p.” quando indicar que apenas uma pdgina foi citada, para as citagoes directas e
referéncias, e “pp.” quando houver mais de uma pdgina citada, sendo que estas veem separadas por hifen

Ssem espagos entre os ndmeros.

Exemplos no texto:

Kajibanga (2000, p. 10) entende que a promogio da educagio para uma cultura de paz
¢ actualmente tida pela UNESCO, como uma das tarefas universais e prioritdrias de todos os

universitirios do mundo.
ou

Em Kajibanga (2000, pp. 10-11) encontramos que “a democracia criativa e as liberdades

académicas, passam incontornavelmente pela promogao de uma educagio para a cultura da paz”.

Exemplo nas referéncias:

Kajibanga, V. (2000). Ensino superior e dimensio cultural de desenvolvimento. Porto: CEAUP.




4.2.13 DOI (identificador de objecto digital)

DOI ¢ a sigla em inglés para identificador de objecto digital (Digital Object Identifier). E um
c6digo de localizacao e identificacio de documentos em redes digitais. Proporciona uma forma tnica e
persistente de identificagdo no ambiente da rede mundial de computadores. Portanto, serve para localizar
e acessar materiais na web, tais como publica¢oes em periddicos e livros, entre outros, muitos dos quais
estdo localizados em bibliotecas virtuais. Assim, quando o artigo tiver DOI, este deve ser incluido no
final da referéncia.

Exemplo:

Lima, M. (2012). A Africa tem uma histéria. Afro-Asia, 46. Salvador. Recuperado de <http://
dx.doi.org/10.1590/50002-05912012000200009>.

4.2.14 Expressoes e Abreviaturas

Abaixo apresenta-se uma lista de abreviaturas diversas comumente utilizadas em citagées:

a) Abreviaturas para coordenador, compilador, diretor, editor, organizador e tradutor:

Um coordenador (Coord.) dois ou mais (Coords.)
Um compilador (Comp.) dois ou mais (Comps.)
Um director (Dir.) dois ou mais (Dirs.)
Um editor (Ed). dois ou mais (Eds).
Um organizador (Org.) dois ou mais (Orgs.)
Um tradutor (trad.) dois ou mais (trads.)

b) Tipos de redugio e abreviatura

actual. actualizada (o) n./ n° nimero

aum. aumentada (o) n.d. no date

cap. / capitulo p- pdgina

Chap chapter ppP- pdginas

ca. cirea, cerca reimp. reimpresso

color. colorida (o) reimpr. reimpressio

et. et al. / et alii rev. revisto

f. folha s.d. sem data

fac-sim. fac-similar, fac-simile (s) | S.l. sine loco — sem local
(indicando a auséncia
do lugar de publicagao)
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fasc. fasciculo s.n. sine nomine — sem
nome de editor (a)
fot. fotografia (s) s.n.t. sem local, editor e
data de publica¢io
il. ilustrado (a), t. tomo
ilustragao
In/In em v. [ vol. volume (s)
c) Abreviatura dos meses do ano em portugués
Meses do ano abreviatura Meses do ano abreviatura
Janeiro jan. Julho jul.
Fevereiro fev. Agosto ago.
Marco mar. Setembro set.
Abril abr. Outubro out.
Maio maio Novembro nov.
Junho jun. Dezembro dez.
d) Abreviatura dos meses do ano em lingua estrangeira
Espanhol Inglés Francés Alemio Italiano
€enero - ene. january - jan. janvier - jan. januar - jan. gennaio - gen.

febrero - feb.

february - fev.

février - fév.

februar - feb.

febbraio - fev.

marzo - mar.

march - mar.

mars - mars

maAarz - mar.

marzo - mar

abril - abr april - apr. avril - avr. april - apr. aprile - apr.
mayo — mayo may - may. mai - mai mai - mai maggio - mag.
junio - jun. june - june juin - juin juni - juni giugno - giug.
julio - jul. july - july juillet - juil. jule - jule giulio - giul.

agosto — ago.

august - aug.

ao(t - aolit

august - aug.

agosto - ago.

septiembre - sep.

september - sept.

septembre - sept.

september -sept.

settembre - set.

octubre — oct.

octuber - oct.

octobre - oct.

october - oct.

ottobre - ott.

noviembre - nov.

november - nov.

novembre - nov.

november - nov.

novembre - nov.

diciembre - dic.

dezember - dec.

décembre - déc.

dezember - dez.

dicembre - di
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4.3 Modelos de referéncias

No item que segue serdo enumeradas situagdes comuns ao trabalho académico, que se caracteriza,
entre outras coisas, por ser um trabalho sempre pautado por referéncias. Durante o periodo de escrita, o

texto cientifico dialogard com estudos de referéncia por meio de livros, artigos, teses e outros materiais.



As referéncias sao apenas indicadas no meio do texto — seguem basicamente o modelo: apelido, ano
e pagina. Mas ¢ ao final da dissertagao ou artigo que as referéncias completas aparecem. Em seguida, serao

exemplificados como citd-las nos diversos casos em que podem aparecer em um trabalho cientifico.

4.3.1 Livro

Livros impressos, livros eletronicos ou livros digitalizados? A rigor, ndo hd diferenca entre um livro
real e um livro virtual. Se o livro tem ficha catalogréfica e, assim, é possivel saber seu autor ou seus
autores, a cidade onde foi feito e 0 ano, ele é perfeito para constar nas referéncias citadas por um estudo
académico. Se, eventualmente, ele nao possuir alguma dessas condi¢des, a norma ainda traz alternativas,
mas uma referéncia completa, caracteristica de um livro a ser citado, traz os seguintes elementos: autor,
titulo, ano, cidade e editora.

O livro impresso ¢ o exemplo classico de referéncia bibliogrifica. H4 algum tempo o tltimo item
da dissertagdo, que hoje tem o nome de “Referéncias”, possuia o nome de “Bibliografia”, devido a quase
totalidade de livros que compunham essas referéncias. E eram todos livros impressos, pois nio existia o
recurso do suporte digital. Hoje em dia, as referéncias tém uma diversidade muito grande, sao muitos
artigos, teses, com vérios formatos e suportes. Todavia, permaneceu a forma simples ¢ fundamental de
se citar um livro impresso: apelido do autor, prenome abreviado depois de virgula, ano entre paréntesis,
titulo e subtitulo da obra em questio seguido de um ponto final, cidade onde foi publicado e editora.

Quando se faz uma referéncia a um livro, é possivel se referir ao livro completo ou a apenas um
capitulo do livro — no caso de os capitulos terem autores diferentes. Fica a critério daquele que estd a
escrever um artigo ou dissertagio escolher se é mais interessante ter como referéncia toda uma obra ou
um capitulo especifico. Em seguida, serdo demonstradas situagoes que envolvem livros completos escritos

por um ou mais autores e capitulo de livro.

4.3.1.1 Um autor

Modelo:

Exemplos nas referéncias:

Apelido, Prenome (s) (iniciais) do autor. (ano de publica¢io). T7tulo da obra: subtitulo. Local:

Editora.

Hall, S. (2003). Da Didspora. Belo Horizonte: Editora da UFMG.

Mukuna, K. wa. (20006). Contribuicio Bantu na wmiisica popular brasileira: perspectiva

etnomusicoldgicas. Sao Paulo: Terceira Margem.
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Appiah, K. A. (1997). Na Casa de Meu Pai: a Africa na filosofia da cultura. Rio de Janeiro:

Contraponto.

4.3.1.2 Dois autores

Modelo:

Apelido, Prenome (s) (iniciais) do primeiro autor, & Apelido, Prenome (s) (iniciais) do segundo autor.

(ano de publicagao). 7itulo da obra [em itdlico]: subtitulo. Local: Editora.

Exemplos nas referéncias:

Hobsbawm, E. & Ranger, T. (1999). A invengio das tradigées. Rio de Janeiro: Paz e Terra.

Ducrot, O. & Todorov, T. (2010). Diciondrio enciclopédico das Ciéncias da Linguagem. Tradugao
de Alice Kyoko Miyashiro et al. Sao Paulo: Perspectiva.

4.3.1.3 Trés autores

Modelo:

Apelido, Prenome (s) (iniciais) do primeiro autor, Apelido, Prenome (s) (iniciais) do segundo
autor, & Apelido, Prenome (s) (iniciais) do terceiro autor. (ano de publicagao). T7rulo da obra

[em itdlico]: subtitulo. Local: Editora.

Exemplo nas referéncias:

Guinsburg, ., Coelho Neto, ]. T., Cardoso, R. C. (1998). Semiologia do teatro. Sao Paulo: Perspectiva.

4.3.1.4 Quatro autores

Machado, E., Rocha, M., Perrerias, N., Salek, V. (2012). Da Aﬁim e sobre aAﬁica: textos de ld e

de c4. Sao Paulo: Cortez.
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4.3.1.5 Cinco autores

Mizukami, M. da G. N., Reali, A. M. M. R,, Reyes, C. R.; Martucci, E. M.; Lima, E. E, Tancredi,
R. M. S., Mello, Roseli R. de (2002). Escola ¢ Aprendizagem da Docéncia - Processos de
Investigacao e Formagao. Sao Carlos: EQUSFCar.

4.3.1.6 Muais de seis autores

Quando houver seis ou mais autores deve-se citar, no texto, apenas o apelido do primeiro autor
seguido da expressao latina et al. (sem itdlico), e data de publicagdo. Nas referéncias, acrescentar todos

0S autores.

Exemplo nas referéncias:

Alves E, A. G., Rachid, A., Nogueira, E., Donadone, J. C., Martins, M. E, Truzzi, O. M. S., Bento,
P E. G., Martins, R. A., & Vanalle, R. M. (2001). O consdrcio modular e seus impactos na cadeia
de suprimentos da fibrica de motores VW-Sio Carlos (Relatério Final, Projeto Temdtico, Processo
FAPESP 97/13071-9). Sao Carlos, SP, Universidade Federal de Sao Carlos.

Quando a publicagio apresentar somente o nome do primeiro autor ou editor ou organizador,
colocar no corpo do texto o apelido do primeiro seguido de et al. e a data de publicago.
Na lista de referéncias apenas o apelido do primeiro autor com as iniciais do(s) nome(s) seguido(s)

de (Ed. ou Coord. ou Org.).

Exemplo nas referéncias:

Rolon, R. B. B. (Org.) et al. (2018). Como escrever a pesquisa: normas técnicas, metodologia e guia
do trabalho académico. Manaus: Editora UEA.

4.3.1.7 Autoria anonima ou desconbecida

Modelo:

Titulo da 0bra [em itdlico]: subtitulo (ano de publicagdo). Local: Editora.




Exemplo nas referéncias:

As vdrias faces da satide (1994). Sao Paulo: Editora Academia.

4.3.1.8 Com informagdo de volumes

Exemplo:

Brandao, S. E, Vieira, S. R. (2012). Concordincia nominal e verbal: contribuigdes para o debate
sobre o estatuto da varia¢do em trés variedades urbanas do portugués. Sao Paulo: Alfa, v. 53,

ne 3, pp. 1035-1064.

4.3.1.9 Versio electronica de livro impresso

Modelo:

Apelido, Prenome (iniciais) do(s) autor(es). (data de publica¢io). T7tulo da obra [em itdlico]:
subtitulo [versdo electronica ou on-line]. Recuperado a (indicar a data de acesso) em (indicar

o endereco electrdnico).

Exemplo:

Coelho, N. N., Cunha, M. Z. da, Baseio, M. A. F. (Orgs.) (2013). Tecendo Literatura: entre vozes
e olhares. [versao on-line]. Recuperado a 20 de agosto de 2018 em https://www.academia.

edu/34657802/TECENDO_LITERATURA_ENTRE_VOZES_E_OLHARES.

4.3.1.10 Livro disponivel apenas em formato electronico

Exemplo nas referéncias:

Macedo, J. R. (Org.) (2018). Desvendando a histéria daAﬁica [versdo digital]. Porto Alegre: Editora da
UFRGS. Recuperado de <http://books.scielo.org/id/yf4cf/epub/macedo-9788538603832.epubs.

4.3.1.11 Livro electrénico

Modelo:
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Apelido, nome abreviado (ano). 77tulo [em itdlico]: subtitulo. Cidade: editora. Recuperado a

[indicar a data de acesso] em [indicar o endereco electrénico].

Exemplos nas referéncias:

Macedo, J. (Org.) (2008). Desvendando a historia da Aﬁim. Porto Alegre: Editora da UFRGS.
Recuperado de <http://books.scielo.org/id/yf4ct/pdf/macedo-9788538603832.pdf>.

Ki—Zerbo, J. (Ed.). (2010) Histéria geral da Aﬁica, I: metodologia e pré-histéria da Africa. Brasilia:
UNESCO. Recuperado de http://unesdoc.unesco.org/images/0019/001902/190249POR .pdf.

4.3.1.12 Capitulo de livro

Modelo:

Apelido, Prenome (s) (iniciais) (ano de publicagao). Titulo do capitulo. In Prenome (s) (iniciais),
Apelido (Ed. ou Coord. ou Org.). Titulo do livro [em itdlico]: Subtitulo (informagdes

adicionais se houver, pdginas do capitulo). Local de publica¢io: Editora.

Exemplo nas referéncias de livro impresso:

Abdou, S. (2006). Criagao e imitagdo na arte africana tradicional. In E., Aragjo. (Org.). Aﬁica e africanas
de José de Guimanries: espiritos e universos cruzados (pp. 21-85). Sao Paulo: Museu Afro Brasil.

Exemplo nas referéncias de livro em suporte eletrénico:

Monteiro, J. M. (1992). Os guarani e a histéria do Brasil meridional. In M. C. da Cunha; F. Salzano;
M. Francisco. Histéria dos indios no Brasil. (pp. 475-498). Sao Paulo: FAPESP; Companhia
das Letras; Secretaria Municipal de Cultura. Recuperado de <http://etnolinguistica.wdfiles.
com/local-files/hist%3Ap475-498/p-475-498_Monteiro_Os%20Guarani_e_a_historia_
do_Brasil_meridional.pdf>.

4.3.1.13 Autoria colectiva

Autoria colectiva envolve a constru¢io de um texto ou documento por mais de uma pessoa,
podendo ser um texto literdrio, um relatério técnico (seja da drea médica, da computagio, da engenharia

etc.), um artigo ou um relato, um parecer etc.



Na dissertagio ou artigo, ao utilizar um documento ou texto de autoria colectiva este deve ser
citado por extenso, posto que nesses casos as entidades figuram como autoras. Em seguida, devemos usar
paréntesis com a data. Nas citacoes subsequentes, citar apenas a sigla da entidade. Para as institui¢oes que

nao possuem siglas, os nomes devem ser digitados por completo.

Exemplos no texto:

Em nossas pesquisas, encontramos no relatério da Unido Europeia (2009) que a democracia
mogambicana evoluiu desde a sua efectiva fundagio (Acordos Gerais de Paz de Roma, assinados
pelo chefe da Renamo, Afonso Dhlakama, e o Presidente da Republica, Joaquim Chissano, no dia
4 de outubro de 1992) até os dias actuais.

Segundo resultados encontrados, quando a data de publicagao ¢ inaplicivel, como por
exemplo, em obras muito antigas deve-se citar o ano da tradugio ou da versao usada, precedido
pelas expressoes trad. ou versao. (Universidade de Sao Paulo, 1990)

Também encontramos que “A referéncia é constituida por elementos essenciais e, quando

necessario, sao acrescidos elementos complementares”. (USP, 1990)

Exemplos nas referéncias:

Consejo Superior de Investigacio Cientifica, Instituto Sarmiento de Estudios Gallegos (1962).
Fragmento de um "Livro de Tristan" galaicoportugues. Santiago de Compostela: Cuadernos

de Estudios Gallegos.

Universidade de Sao Paulo (1990). Sistema Integrado de Bibliotecas. Grupo de estudo de referéncias
bibliograficas. Sao Paulo: SIBi/USP, 17 p.

Unido Europeia. (2009). Missdo de Observagio Eleitoral: Relatério Final. Elei¢oes presidenciais,

legislativas e das assembleias provinciais. Mocambique.

4.3.2 Publicagées periddicas (revistas e jornais)

Refere-se a volume ou fasciculo de revista, nimero de jornal, caderno etc, citados na integra ou
apenas uma ou mais matérias existentes em artigos, matérias jornalisticas, editoriais e reportagens. No
caso de citagdo de volume ou fasciculo, caderno etc, é necessdrio utilizar itdlico apés o titulo do periédico,
para evitar confusdo entre os titulos. No artigo, sao considerados elementos essenciais: autoria, data de
publicacio, titulo do artigo, titulo e subtitulo (se houver) do periédico, volume e pdginas. Os elementos

complementares sao: dia e més de publicacio, nimero e notas.
G
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Modelo:

Apelido, Prenome (iniciais) do(s) autor(es). (data de publicagao, més). Titulo do artigo. T7tulo do

Periddico: Subtitulo [se houver], volume (nimero), péginas.

4.3.2.1 Artigo em revista impressa

Exemplo:

Barros, J. D” A. (2001). As influéncias da arte africana na arte moderna. Revista Afio-Asia. (N°
44), pp. 37-95.

4.3.2.1.1 Artigo em revista electrénica

Exemplo:

Chartier, R. (2002, marco). Pierre Bourdieu e a histdria. Revista Topoi, pp. 139-182. Recuperado a
05 de maio de 2018, em <http://www.ifcs.uftj.br/-ppghis/pdf/topoida5.pdf>.

4.3.2.1.2 Publicagdes periddicas (on-line)

Revista electrénica on-line considerado no todo

Modelo:

Titulo da publicagio [itdlico] (ano). Local: Editora, volume, ndmero. Recuperado de <indicar o

link do endereco electrénico>.

Exemplo:

Revista  Afvica e Afyicanidades (2018). Ano IX, n. 24. Recuperado de <http://www.

africaeafricanidades.com.br/editorial.html>.
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4.3.2.1.3 Revista académica considerada no todo e acessada pela

internet (on-line)

Modelo:

Titulo da publicagio (ano). Local: Editora, volume, niimero. Recuperado de <indicar o /ink do

endereco electrénico>.

Exemplos:

Teresa: revista de literatura brasileira (2016). Sao Paulo: [s.n.] n. 18. Recuperado de <https://www.

revistas.usp.br/teresa/issue/view/9445>

Arte revista (2018). Sao Paulo: [s.n.] n. 7. Recuperado de <http://www.fpa.art.br/ojs/index.php/

teste/issue/view/11>.

4.3.2.1.4 Artigo com autoria, disponivel em revista electrénica (on-line)

Modelo:

Apelido, Prenome (s) (iniciais) [autor do artigo] (ano). Titulo do artigo. 77tulo da publicagio,

Local: Editora, volume, nimero. Recuperado de <indicar o endereco electrénico>.

Exemplos nas referéncias:

Barros, E. U. de. (2005). Tracos de kimbundo em uma comunidade religiosa. PAPIA-Revista
Brasileira de Estudos do Contato Linguistico. Sao Paulo: Vol. 15. pp. 1-7. Recuperado de
<http://revistas.ftlch.usp.br/papia/article/view/1989/1802>.

Sparemberger, A. (2011). A reafricanizaco dos espiritos na obra de Amilcar Cabral: sobre um
depoimento de Mario Pinto de Andrade. Revista Afyica e africanidades. Rio de Janeiro: Ano I,
n. 12. Recuperado de <http://www.africacafricanidades.com.br/documentos/12022011_07>.




4.3.2.1.5 Artigo sem autoria, disponivel em revista electronica (o7-/ine)

Modelo:

Titulo do artigo (ano). T7tulo da publicacio, Local: Editora, volume, nimero. Recuperado de

(indicar o endereco electrénico).

Exemplo:

A revolugio dos arquitetos africanos (2018). Afyica 21 online, Luanda: Movimento. Recuperado

de <http://www.africa2 lonline.com/artigo.php?a=225158&e=Cultura&click=yes>

4.3.2.1.6 Artigo disponivel em revista académica electrénica (on-line)

Modelo:

Apelido, Prenome (s) (iniciais) [autor do artigo] (ano). Titulo do artigo. 77tulo da publicagio,

Local: Editora, volume, ndmero. Recuperado de </ink do endereco electrénico>.

Exemplo:

Macagno, L. (2015). Antropélogos na “Africa portuguesa™ histéria de uma missio secreta. Afyica:
Revista do Centro de Estudos Africanos, Sao Paulo: [s.n.], n. 35. Recuperado de < http://cea.
fflch.usp.br/revafrica35>.

4.3.2.2 Artigo em Jornal

4.3.2.2.1 Artigo em Jornal impresso

Modelo:

Apelido, Nome abreviado. (ano de publicagio, més de publicagao). Titulo do artigo. In Nome
abreviado, Apelido (Ed.). Nome do Periédico, (Dados complementares: volume, ndmero,

paginas). Editora.
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Nas referéncias - Periédico com editores

Reis, E. (2000, agosto). Andlise de clusters e as aplicacoes as ciéncias empresariais: uma visio
critica da teoria dos grupos estratégicos. In E. Reis & M. A. M. Ferreira (Eds.). Zemas em
Métodos Quantitativos (Vol.1, pp. 205-238). Edi¢oes Silabo.

4.3.2.2.2 Artigos de Jornal assinado

Modelo:

Apelido, Prenome (s) (iniciais) (dia / més / ano de publicagao). Titulo do artigo. 77tulo do Jornal, Local

de publicagio. Numero ou titulo do caderno, se¢io ou suplemento, pagina inicial-pagina final.

Exemplo nas referéncias:

Brown, R. (21 dez.1990). Riqueza global vai crescer nos anos 90: Africa e América do Sul
continuario ameacadas pela estagnacio econdmica. Folha de Sio Paulo, Sao Paulo. Caderno

Especial, A nova desordem mundial 3.

4.3.2.2.3 Artigos nio assinados

Modelo:

Titulo do artigo. dia, més, ano. 77tulo do Jornal. Local de publica¢io, nimero ou titulo do caderno,

se¢ao ou suplemento, pdgina inicial-pdgina final.

Exemplo:

Coreia do Sul sinaliza relaxar san¢oes aos norte-coreanos(11, 10, 2018). Folha de Sdo Paulo, Sao
Paulo, Caderno Mundo, p. A15.

4.3.2.2.4 Editorial

Modelo:

Titulo do editorial. dia, més, ano. Editorial. 77tulo do Jornal, Local de publicacao, pdgina inicial-

pdgina final.
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Exemplo:

O ralo do ensino médio: hd considerdvel risco de que verba para reforma termine desperdicada.

(09, 10, 2018). Editorial. Folha de Sio Paulo, Sao Paulo, p. A2.

4.3.2.2.5 Jornal considerado no todo e acessado pela internet (o72-/ine)

Modelo:

Titulo do Jornal (dia, més, ano). Recuperado de </ink do endereco electrénico >.

Exemplo:

Folha de Sio Paulo (10, 10, 2018). Recuperado de < https://www]1.folha.uol.com.br/fsp/>

4.3.2.2.6 Artigo com autoria, disponivel em jornal electrénico (o7-/ine)

Modelo:

Apelido, Prenome (s) (iniciais) [autor do artigo] (dia, més e ano de publicagao). Titulo do artigo.

Titulo do jornal, Local. Recuperado de (indicar o enderego electrénico).

Exemplo:

Santos, A. (16, 09, 2018). Resumo de um longo inventdrio: a poesia e a vida de neto transformadas em

musica. Jornal de Angola, Luanda. Recuperado de <http://jornaldeangola.sapo.ao/suplementos>

4.3.2.2.7 Artigo sem autoria, disponivel em jornal electrénico (o7-/ine)

Modelo:

Titulo do artigo (dia, més, ano de publicagdo). T7tulo do Jornal. Local. Recuperado de </ink do

endereco electrénico>.

Exemplo:

Jandim, o marinheiro. 26, 01, 2017. Editorial. Jornal Né Pintcha, Bissau, p.2
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4.3.3 Documentos juridicos

4.3.3.1 Constitui¢do Federal da Repiiblica

Modelo:

Constituigao do pais (ano de publica¢io). Local de publica¢ao: Editora.

Exemplos:

Constituigdo da Repiiblica Federativa do Brasil de 1988. (2003). (32a ed.). Sao Paulo: Saraiva.

Constituigdo da Repiiblica de Angola de 1975 (2010). Luanda: Imprensa Nacional - E.D.

4.3.3.2 Emenda constitucional

Exemplo:

Brasil. Emenda constitucional n° 59 de 11 de novembro de 2009. Acrescenta § 3° ao art. 76
do Ato das Disposigoes Constitucionais Transitérias para reduzir, anualmente, a partir do
exercicio de 2009, o percentual da Desvinculagio das Receitas da Unido incidente sobre os
recursos destinados & manutengao e desenvolvimento do ensino de que trata o art. 212 da
Constitui¢do Federal, d4 nova redagao aos incisos I e VII do art. 208, de forma a prever a
obrigatoriedade do ensino de quatro a dezessete anos e ampliar a abrangéncia dos programas
suplementares para todas as etapas da educagdo bésica, e dd nova redagio ao § 4° do art. 211
e ao § 3° do art. 212 e ao caput do art. 214, com a inser¢do neste dispositivo de inciso VI.
Didrio Oficial da Uniao, Brasilia, 12 de novembro de 2009.

4.3.3.3 Didrio oficial

Modelo:

Titulo e nimero do decreto ou lei. (data de publicagio). Dados da publicagio. Local: Orgao

responsdvel.
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Exemplo:

Angola. Assembleia Nacional. Lei n. 13, de 31 de dezembro de 2001. Nova Lei de Bases do
Sistema de Educagao. Didrio da Repiiblica, 1 Série, 2001b, p. 1289-1299.

Site oficial:

Governo Provisério da Republica Portuguesa. Lei da Separaciao do Estado das Igrejas. Dia 20 de
abril de 1911. Didrio do Governo, n. 92, 21 abr. 1911. Recuperado de <http:// www.argnet.

pt/portal/portugal/documentos/separacao_das_igrejas.html>.

4.3.3.4 Medidas provisérias

Governo Provisério da Republica Portuguesa. Lei da Separacio do Estado das Igrejas. Dia 20 de
abril de 1911. Didrio do Governo, n. 92, 21 abr. 1911. Recuperado de <http:// www.argnet.

pt/portal/portugal/documentos/separacao_das_igrejas.html>.

4.3.3.5 Decretos

Exemplo - site oficial:

Portugal. Ato Colonial. Decreto n. 18.570, de 8 de julho de 1930. Didrio da Repiiblica, n. 156, Série
L, p. 1.307-1.312, 1930. Recuperado de <https://dre.pt/ pdfgratis/1930/07/15600.pdf>.

4.3.3.6 Documento juridico (on-line)

Modelo:

Pais, Estado ou Municipio. Lei ou Decreto, ntimero, data (dia, més e ano). Ementa. Dados de publicagio

que transcreveu o documento juridico. Recuperado de </ink do endereco electrénico>.

Exemplo nas referéncias:

Brasil (2016). Constituicio da Repiiblica Federativa do Brasil. Brasilia: Senado Federal. Recuperado de
<https://www2.senado.leg.br/bdst/bitstream/handle/id/518231/CF88_Livro_EC91_2016.pdf>.

87



4.3.4 Obras de referéncia

Obras de referéncia sao livros que permitem uma leitura de consulta. Diferente de romances e teses
publicadas que exigem uma leitura mais extensa, os diciondrios, enciclopédias, bibliografias, guias e a
prépria Biblia tornam possivel a leitura de apenas um fragmento do livro. Isso é extremamente ttil para a
pesquisa que depende de definicoes, origens ou fontes primordiais para sustentar um argumento. Abaixo

¢ demonstrado como isso deve aparecer nas Referéncias ao final do trabalho académico em cada caso.

4.3.4.1 Diciondrios

Modelo:

Apelido, Prenome (s) (iniciais) [autor, editor coordenador do diciondrio]. (ano de publicagio). 77tulo:

subtitulo (se houver). Edicao (nio identificar a 1° edicao). Local: Editora. Volumes (se houver).

Diciondrio impresso:

Ribas, O. (1997). Diciondrio de regionalismos angolanos. Matosinhos: Contemporanea.

Ferreira, A. B. de H. (1999). Aurélio século XXI: o diciondrio da Lingua Portuguesa. (3. ed. rev. e ampl).

Rio de Janeiro: Nova Fronteira.

Dicionirio meio electrénico:

Ferreira, A. B. de H. (1999). Diciondrio Eletronico Aurélio Século XXI. [CD-ROM] versao 3.0. Rio de

Janeiro: Editora Nova Fronteira e Lexikon Informdtica.

4.3.4.2 Biblia

a) Biblia no todo

Modelo:

Biblia (ano de publicagdo). Idioma da publicagao. 77tulo. Tradugao ou versdo. Local: Editora.

Exemplo:
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Biblia (1997). Portugués. Biblia Sagrada. Tradugio. Baseia-se na tradugio Traduction
Oecuménique de la bible (TOB — 3a ed. Paris: Editions du Cerf; Pierrefitte: Société Biblique
Francaise, 1989). Sao Paulo: Edicoes Loyola.

b) Partes da biblia

Exemplo:

Levitico (1997). Portugués. In Biblia Sagrada. Tradugao. Baseia-se na tradugio Traduction
Oecuménique de la bible (TOB — 3a ed. Paris: Editions du Cerf; Pierrefitte: Société Biblique
Francaise, 1989). pp. 157-159.

4.3.4.3 Enciclopédia

As enciclopédias sao fontes bibliograficas de valor, ainda mais quando sio enciclopédias de temas
especificos, tais como: enciclopédias de ciéncias da linguagem, enciclopédia de literatura portuguesa,
entre outras. Porém, hd outras enciclopédias que nio merecem tanto crédito ou enciclopédias que devem
ser usadas s6 em dltimo caso - quando realmente se esgotou a pesquisa e ndo hd mais nenhuma fonte
acessivel sobre o assunto. Este é o caso da Wikipédia, das vdrias versées e tradugoes da Enciclopédia
Britanica ou de algumas enciclopédias de origem francesa como a Larousse. No caso da Wikipédia a
fonte é colocada ainda mais sob suspeita pois, ndo raro, a autoria é desconhecida e varidvel. Enfim, ¢
bom levar em consideragio o conselho de Umberto Eco (2010), um grande autor que falou a respeito de
metodologia da pesquisa e escrita académica. Ele explica que se deve pesquisar aquilo que se tem acesso,
se ¢ um tema de fonte inacessivel, devemos conduzir a pesquisa para outros caminhos sobre os quais seja

possivel trabalhar com fontes mais originais e confidveis.

a) Enciclopédia no todo

Modelo:

Apelido, Prenome(s) iniciais do autor da obra. (ano de publicagdo). T7zulo: subtitulo. Local [cidade

de publica¢do]: Local: Editora. Volumes.

Exemplos:

Mérega, H. (Ed.); Caldini Jr, N. (Coord.). (2008). Enciclopédia do estudante: ecologia (Vol. 1).

Sao Paulo: Moderna.

Lopes, N. (2005). Enciclopédia brasileira de didspora africana (Vol. 1). Sao Paulo: Selo Negro.
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Tomis, V. C (diregao espanhola). (1974). Enciclopedia internacional de las ciencias sociales (11 vols.).
Madrid: Aguilar.

b) Verbete de enciclopédia

Modelo:

Apelido, nome [autor do verbete / se houver]. (ano de publicagdo). 77tulo: subtitulo (Volumes pégina

inicial-pdgina final do verbete). In Titulo da Enciclopédia. Local [cidade de publicagio]: Editora.

Exemplos:

Milbrath, L. W. (1974). Cabildeo politico. In Enciclopedia internacional de las ciencias sociales
(Vol. 2, pp.109-112). Madrid: Aguilar.

Ricoeur, P (2006). Kant, Emmanuel (1724-1804). In Encyclopédie du protestantisme. Paris:
Quadrige / Puf/ Labor et Fides. pp. 712-715.

4.3.4.4 Bibliografia

Modelo:

C)rgio Responsével. (ano de publicacio). Titulo da bibliografia. Local: Editora.

Exemplo:

Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecudria / Centro de Pesquisa Agropecudria do Trépico
Omido [Belém-PA] (1981). Bibliografia sobre ecologia vegetal. Brasilia: EMBRAPAP / DID.

4.3.4.5 Guia

Modelo:

Apelido, nome [autor do guia]. (ano de publicagao). T7tulo do guia. Edigdo. Local de
publicagao: Editora.
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Exemplo:

Guiral, P; Pillorget, R.; Agulhon, M. (1971). Guide de | étudiant. Paris: Presses Universitaires de France.

4.3.4.6 Normas técnicas

Exemplo nas referéncias:

American Psychological Association. (2002). Manual de publicacio da American Psychological
Association. (D. Bueno, trad.). Porto Alegre: ARTMED, 329 p.

4.3.5 Trabalbos académicos

A comunidade académica é a maior produtora de estudos e a maior fornecedora de referéncias para
o embasamento de uma pesquisa. Entre os textos que podem ser consultados e citados estdo artigos em
periédicos, comunicagdes em congressos, livros que divulgam pesquisas e, destacadamente, os trabalhos
académicos — sejam dissertagoes, teses ou mesmo monografias. Esses trabalhos nao foram publicados por
uma editora, mas passaram pelo crivo de um corpo de jiri e de um orientador (ou supervisor), portanto,
tém tanto ou mais valor que aquelas outras fontes. Conhecer os trabalhos académicos escritos sobre
um tema de pesquisa acrescenta ao pesquisador conhecimentos acerca do contetdo, da formatagio, dos
métodos e do vocabuldrio.

Para citar dissertagoes, teses e monografias nio disponiveis em meios digitais, bases de dados ou

repositérios institucionais, usa-se o seguinte modelo:

Apelido, Prenome(s) (iniciais) do autor. (data de publicagao). T7tulo da publicacio: subtitulo

(Grau do trabalho nio publicado). Nome da institui¢io, Local.

4.3.5.1 Monografia considerada no todo e acessada pela internet (on-line)

Apelido, Prenome (s) (iniciais) [autor da monografia] ou Nome da Institui¢io ou Nome do

Editor (ano de defesa). 77tulo. Recuperado de (indicar o endereco electrénico).

Exemplos:

Tese:
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Izar, J. G. (2016). O ensino superior em Angola e no Brasil: a cooperagio académica entre a
Universidade Lueji A” Nkonde (ULAN) e a Faculdade de Educagio da Universidade
de Sio Paulo (FEUSP). (Tese de doutorado, Faculdade de Educa¢io, Universidade
de Sao Paulo). Recuperado de http://www.teses.usp.br/index.php?option=com_
jumi&fileid=20&Itemid=96&lang=pt-br&cx=011662445380875560067%3Acack>lsxley&
cof=FORID%3A11&hl=pt-br&q=]Juliana+Gama+lzar&siteurl=www.teses.usp.br.

Dissertagao:

Diambo, 2. T. E. (2014). Rendimento académico dos alunos e papel dos Pais/Encarregados de Educacio
em Angola: O caso de uma escola do ensino primdrio e 1° ciclo do ensino secunddrio
(Dissertacio de mestrado, Mestrado em Ciéncias de Educacdo, Universidade de Evora).

Recuperado de http://dspace.uevora.pt/rdpc/handle/10174/12078.

4.3.5.2 Monografia considerada em parte e acessada pela internet (on-line)

Apelido, Prenome (s) (iniciais) [autor da monografia] (ano de defesa). 77rulo. Local. Categoria
[Monografia, Dissertagio /Tese] (Area de concentracio) — Nome da Faculdade, Nome da

Universidade. Recuperado de </ink do endereco electrénico>.

Exemplo:

Silva, T. S. (2010). Caminbhos e descaminbos da historiografia da Histéria da Africa (1840-1990). Juiz de
Fora. Monografia (Departamento de Histéria) - Instituto de Ciéncias Humanas, Universidade
Federal de Juiz de Fora). Recuperado de http://www.ufjf.br/historia/files/2013/11/2010-
Caminhos-e-descaminhos-da-historiografia-da-Hist%C3%B3ria-da-%C3%81frica-1840-.pdf.

4.3.5.3 Tese considerada no todo e acessada pela internet (on-line)

Apelido, Prenome (s) (iniciais) [autor da monografia] (ano de defesa). 77zulo. Local. Categoria
[Monografia, Dissertagio /Tese] (Area de concentracio) — Nome da Faculdade, Nome da

Universidade. Recuperado de </ink do endereco electrénico>.

Exemplo nas referéncias:
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Kuschick, M. B. (2016). Kotas, mamds, mais velhos, pais grandes do semba: a musica angolana
nas ondas sonoras do atlintico negro. (Tese de doutorado, Instituto de Artes, Universidade
Estadual de Campinas). Recuperado de <http://repositorio.unicamp.br/bitstream/REPOSIP
/1305597/1/Kuschick_MateusBerger_D.pdf>

4.3.5.4 Evento cientifico considerado no todo

Os eventos cientificos sdo congressos, conferéncias, encontros, semindrios, simpésios, jornadas,

reunides anuais, workshops, entre outros.

Modelo:

Nome do evento cientifico, nimero do evento, ano de realizacio, local de realizacio (cidade).

Titulo [em itdlico]: subtitulo da publicagdo. Local. Editora.

Exemplos:

Griots - Congresso Internacional de Literaturas e Culturas Africanas, 4°, 2018, Natal. Literatura

pos-colonial em paises africanos de lingua portuguesa. Natal, RN, Brasil. EDUFRN.

Jornada Cientifica, 52, 2018, Sumbe. Gestdo das Instituigoes de Ensino Superior. Sumbe, Cuanza
Sul, Angola. UKB/Ondjiri Editores.

4.3.5.5 Evento cientifico considerado em parte

Modelo:

Apelido, Prenome (s) (iniciais) [autor do trabalho] (ano). 77tulo: subtitulo. In Nome do evento

cientifico, nimero, local de realizagao (cidade). Titulo da publicac¢io...: Local de publicagio:

Editora. CD-ROM.

Exemplo:

Caniato, B. J. In Col6quio Internacional de Literatura Comparada (2000). /magem da mulher na

literatura portuguesa e brasileira, Céceres. Ciceres: Editora Unemat. CD-ROM.
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4.3.6 Entrevistas

As entrevistas constituem um recurso importante para um projecto, tanto quanto a pesquisa de
campo ou a pesquisa bibliografica ou museoldgica. As entrevistas podem ter diversas caracteristicas, todas
vélidas do ponto de vista académico. Podem ser entrevistas estruturadas, com um questiondrio prévio
bem determinado de respostas sim e nao, com respostas de multipla escolha, ou respostas dissertativas,
mais curtas ou mais longas. Em qualquer caso, vai depender dos propésitos da pesquisa. Os resultados
podem ser quantitativos, gerando graficos, estatisticas e porcentagens de respostas iguais ou diferentes, ou
qualitativos: para tentar entender os porqués de cada resposta, dos factos descritos, dos valores expostos e
dos termos empregados. Hd, também, a entrevista narrativa, bem mais livre e de cardter necessariamente
qualitativo. Nesse tipo de entrevista, o pesquisador faz uma mediagio para que o entrevistado revele
aspectos de sua experiéncia, em busca de descobertas, muitas vezes surpreendentes.

Para que a validade das entrevistas seja ainda maior, ¢ preciso ter a entrevista como uma fonte
tao sélida quanto um livro, artigo ou tese, essa solidez precisa ser patente em sua citagdo. Verificar ano
e o local em que o entrevistador realizou a entrevista. Se o entrevistador ¢ o préprio autor do texto,
referenciar apenas no texto. Por nao serem dados recuperdveis, nao ¢ necessirio incluir a referéncia desse
material, citar apenas no texto, indicando o(s) prenome(s) e o sobrenome do comunicador e a data, o
mais exacto possivel (dia, més e ano). Porém, podem ser feitas entrevistas gravadas em dudio e transcritas,
ou entrevistas por e-mail, e anexar ao fim do texto nos apéndices. Nesse caso, no proprio texto é possivel

dizer que ela pode ser consultada, na integra, ao final.

4.3.6.1 Entrevista individual publicada em livro

Modelo:

Apelido, Prenome (s) (iniciais) [Nome do entrevistado]. (ano de publica¢io). Titulo da entrevista.
Titulo do livro: subtitulo. Local: Editora, pdgina inicial-pdgina final da entrevista. Entrevista

concedida a ... [nome do entrevistador, tradutor].

Exemplo:

Bauman, Z. (2005). Identidade. ldentidade. Rio de Janeiro: Jorge Zahar Ed., pp.15-105.

(Entrevista concedida a Benedetto Vecchi; Carlos Alberto Medeiros, ).
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4.3.6.2 Entrevistas individuais publicadas em periédico

Modelo:

Apelido, Prenome (s) (iniciais) [Nome do entrevistado] (ano de publicagio). Titulo
da entrevista. Titulo do periddico: subtitulo, Local, nimero do volume, nimero do fasciculo,

pdgina inicial-pdgina final da entrevista. Entrevista concedida a ... [nome do entrevistador].

Exemplo:

Couto, M. (2005). Entrevista com Mia Couto. Via Atlintica, Sao Paulo, Vol.2 , n. 8, pp. 205-

217. Entrevista concedida a Vera Maquéa.

Ondjaki. (2012). O premiado angolano fazedor de estérias. Polifonia, Cuiabd, Vol. 19, n. 26, pp.

249-252. Entrevista concedida a Renata Beatriz B. Rolon.

4.3.6.3 Entrevista individual publicada em jornal

Modelo:

Apelido, Prenome (s) (iniciais) [Nome do entrevistado] (dia, més, ano de publicagio). Titulo da
entrevista. 77tulo do jornal: subtitulo, Local de publicagio. Titulo do caderno, se¢io ou suplemento,

pégina inicial-pdgina final da entrevista. Entrevista concedida a ... [nome do entrevistador].

Exemplo nas referéncias:

Oliveira, D. de (19, 12, 2017). Vamos levar o ministério da educagao a tribunal. Jornal de Angola:

Luanda. Entrevista, pp. 4-5. Entrevista concedida a Alberto Ceita.

4.3.7 Relatorio

4.3.7.1 Relatdrio oficial

Modelo:

Nome da Instituicio. T7tulo do Relatdrio. Local, ano. Relatério.
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Exemplo:

Secretaria Estadual do Meio Ambiente. Relatério Anual sobre a Situagio dos Recursos Hidricos no Estado
do Rio Grande do Sul. Porto Alegre: Departamento de Recursos Hidricos, 2002. Relatério.

4.3.7.2 Relatério técnico

Modelo:

Apelido, Prenome (s) (iniciais) (autor do relatério) (ano de publicacao). 77tulo do Relatorio. Local:

Editora. Relatério.

Exemplos:

Delgado, M. F de E. L. T. (Coord. Geral). (2017). Relatério Analitico de Género de Angola. Luanda:

Ironmonk. Relatério.

Maffei, C.E.M. (2001). Relatério de visita ao edificio Anémona. Ubatuba. Relatério.

4.3.7.3 Edicdo fac-similar

Modelo:

Apelido, Prenome (s) (iniciais) [autor da obra]. (ano de publica¢ao) 77tulo: subtitulo. Edigao.

Local: Editora. (nome e ntimero da série, se houver). Edi¢ao fac-similar.

Exemplo:

Carneiro, E. (1988). O quilombo dos Palmares. Sao Paulo: Ed. Nacional. Fac-simile. 2a ed. Sio
Paulo: Ed. Nacional, 1958. Edi¢ao fac-similar.
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4.3.8 Catdlogos

4.3.8.1 Catdlogo de exposi¢io individual

Modelo:

Apelido, Prenome (s) (iniciais) (ano de publicagao do catdlogo). T7tulo: subtitulo, Local: Editora.

Numero de pdginas. Catdlogo de exposigao, periodo e local da exposicio.

Exemplo:

Leibovich, L. (2018). Do toque ao clique: histéria da masica automdtica. Sao Paulo: Sesc. 66 p.
Catdlogo de exposigao, 12 de abril a 29 de julho de 2018, Sesc Vila Mariana, Sao Paulo.

4.3.8.2 Catdlogo de exposi¢io colectiva

Modelo:

Apelido, Prenome (s) (iniciais) (ano de publicagao do catdlogo). T7tulo: subtitulo, Local: Editora.

Numero de pdginas. Catdlogo de exposi¢ao, periodo e local da exposicio.

Exemplo:

Exposicio Colectiva Diagrama Contracondutas (2017). Sdo Carlos: USP. Catédlogo de exposicio,
21.09 —21.10, Centro Cultural USP.

4.3.8.3 Catdlogo de editora

Modelo:

Nome da Editora (ano de publicagdo). 77tulo: subtitulo Catdlogo [se o nome catdlogo nao

constar do titulo].

Exemplo:

Edigoes Loyola (2016). Catdlogo Educagio: 2016-2017.
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4.3.9 Transcrigio de documento publicado

a) Documento transcrito em parte de livro (entrada pelo autor do documento)

Modelo:

Apelido, Prenome (s) (iniciais) [autor do documento] (ano de publicagio do catdlogo). Titulo
do documento transcrito. In Apelido, Prenome (s) (iniciais) [autor da transcri¢io]. T7tulo do

livro. Local de publicagio. Editora, pdgina inicial-pdgina final.

Exemplo:

Augel, M. P. (2007). O desafio do escombro: nagio, identidades e pés-colonialismo na literatura
da Guiné-Bissau. In Augel, M. P. O desafio do escombro: nacio, identidades e pds-colonialismo

na literatura da Guiné-Bissau. Rio de Janeiro: Garamond, pp. 11-422.

4.3.10 Documento de Arquivo e Documento Manuscrito

Modelo:

Apelido, Prenome (s) (iniciais) (autor do documento) Titulo: subtitulo. Local. Nome do arquivo,

localizagao do documento.
ou

Titulo do documento. (dia, més e ano de publicagdo). Local. Nome do arquivo, localizagao do

documento.

Exemplos:

Andrade, M. Ritmo. Sao Paulo. Arquivo Mirio de Andrade IEB USP, caixa 105 n. 52.

Tarsila. (1926). Paris. Arquivo Mdrio de Andrade IEB USP. Colegao MA.
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4.3.11 Correspondéncias (Cartas, Bilbetes, Telegramas)

4.3.11.1 Correspondéncias nio publicadas

Modelo:

Apelido, Prenome (s) (iniciais) [Remetente da correspondéncial. (dia, més e ano). Ementa da

correspondeéncia [tipo de correspondéncia e destinatdrio]. Descrigao fisica.

Exemplo:

Rosa, J. G. (05, 07, 1958). Carta de Jodo Guimaries Rosa a Pierre Seghers. Datiloscrito em uma
folha de papel branco.

4.3.11.2 Correspondéncias publicadas

Modelo:

Apelido, Prenome (s) (iniciais) [Remetente da correspondéncia]. (dia, més e ano de publica¢io).

Titulo da correspondéncia. Edigio: local. Descrigio fisica.

Exemplos:

Amaral, T. (23, 05, 1923). Correspondéncia com Mdrio de Andrade. Autdgrafo a tinta preta em
duas folhas de papel lilds.

(Citada por Amaral, A. (2001). Correspondéncia: Mdirio de Andrade e larsila do Amaral. Sao
Paulo: Edusp.

4.3.12 Materiais Especiais

Filmes, documentdrios, videos, dudios, ilustragoes, fotografia, slides, transparéncias, cartazes,

esculturas, maquetes, jogos, modelos, protdtipos etc.
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4.3.12.1 Compact disc [CD] e long playing (LP)

Modelo:

Apelido, Nome completo do(s) autor(es) abreviado [autor = compositor] (data do copyright).
Titulo da musica [Gravado por intérprete quando diferente autor). In Zizulo do dlbum [Meio
de gravacdo: CD, vinil, fita cassete etc). Local: Gravadora (data da gravagio quando diferente

da data do copyright).

Exemplos:

Bigault, A. de (1999). Angola 60's: 1956-1970 (vinil). Paris: Buda Musique.

Viola, P. da (1972). Danga da solidao. Danga da soliddo (vinil). Rio de Janeiro: Odeon.

Viola, P. da (1972). Danga da solidao [Gravado por Marisa Monte]. In Verde, anil, amarelo, cor de
rosa e carvdo (CD). EMI-Odeon / Blue Note (US), (1994).

4.3.12.2 Filmes e videos

Modelo:

Apelido, Prenome (Produtor); Apelido, Prenome (Diretor). (data de langamento). T7tulo do filme

[meio de gravagdo]. Local: Produtora.

Exemplos:

Tendler, S. (Diretor). (2006). Milton Santos, por uma outra globalizagio. Rio de Janeiro: Caliban

Produgoes Cinematogréficas.

Burns, k. (Diretor). (2011) Jazz: nascimento em New Orleans (1890-1917). Sao Paulo: Ediouro
Dueto Editorial L'DA. Documentirio.
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4.3.12.3 Palestra / informagdo verbal

Modelo:

Apelido, Prenome (s) (iniciais) [Nome do palestrante]. (dia, més, ano). T7tulo da palestra.

Cidade. Notas.

Exemplo:

Teixeira, M. C. (04, 08, 2017). Questoes de género e a pritica docente. Sao Paulo. IX Mostra de

produgio cientifica e IV Jornada integrada de artes.

4.3.12.4 Fotografia

4.3.12.4.1 Fotografia em papel

Modelo:

Apelido, Prenome (s) (iniciais) [Fotgrafo] ou Nome do Estddio (dia, més, ano). 77tulo. Ndmero

de unidades fisicas, indicagao de cor [opcional], dimensdes [opcional].

Exemplo:

Ortega, S. (2016). Actimulos. 1 unidade, colorida, 80cm x 60cm.

4.3.12.4.2 Fotografia publicada em jornal

Modelo:

Apelido, Prenome (s) (iniciais) [Fotégrafo] ou Nome do Estddio. (dia, més, ano). Titulo do Jornal
onde se publicou a fotografia. Local de publicagao. T7tulo do caderno, secio ou suplemento,
pdgina [em itdlico]. Numero de unidades fisicas, indicacdo de cor [opcional], dimensoes

[opcional]. Notas sobre a fotografia na reportagem.

101



Exemplo:

Jaimagens (19,12, 2017). Jornal de angola. Luanda. A:ﬁ’im. p.9. Foto colorida, tamanho

aproximado 10/15. Imagem de soldados das forcas armadas da Nigéria

4.3.12.4.3 Fotografia publicada em revista

Modelo:

Apelido, Prenome (s) (iniciais) [Fotdgrafo] ou Nome do Estadio. (dia, més, ano). T7tulo do
periddico onde se publicou a fotografia. Local de publicagao. Titulo do caderno, nimero de
edigao, numero do volume, ndmero do fasciculo. Titulo do caderno, se¢do ou suplemento,
pdgina. Numero de unidades fisicas, indicagao de cor [opcional], dimensoes [opcional].

Notas sobre a fotografia na reportagem.

Exemplo:

Nunis, A. (2018). Cadernos Sesc de cidadania: trabalho social com pessoas em situacio de refugio.
Sao Paulo. Encontro de culturas, n. 14, ano 9, pp. 28-29. 1 unidade, colorida. Linguagem
universal: apresentagio da orquestra Mundana Refugi que tem entre seus integrantes musicos

do mundo inteiro.

4.3.12.4.4 Fotografia publicada em livro

Modelo:

Apelido, Prenome (s) (iniciais) [Fotdgrafo] ou Nome do Estudio. (dia, més, ano de publicagio).
Titulo do periddico onde se publicou a fotografia. Local de publicagdo. Nimero de unidades
fisicas, indicagao de cor [opcional], dimensoes [opcional]. In Apelido, Prenome (s) (iniciais)

[autor do livro]. Titulo da obra. Edigao. Local: Editora, pdgina.

Exemplo:

Hulton Pictures Library. (2010). Memdria d’Africa: a temdtica africana em sala de aula. Sio Paulo.
In Serrano, C.; Waldman, M.; Henry Morton Stanley com Kalula, 1871. 3a Ed. Sio Paulo:
Cortez, p. 216.
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4.3.12.4.5 Album de fotografia

Modelo:

Apelido, Prenome (s) (iniciais) [Fotégrafo] ou Nome do Estudio. (dia, més, ano de publicacio).
Titulo do dlbum. Local de publicagio. Numero de unidades fisicas (ndmero do dlbum),

indicagao de cor [opcional], dimensées [opcional].

Exemplo:

Ermakoff, G. (2004). O negro na fotografia brasileira do século XIX. Rio de Janeiro: Ermakoff
Casa Editorial.

4.3.12.4.6 Fotografia on-line

Modelo:

Apelido, Prenome (s) (iniciais) [Fotégrafo] ou Nome do Estidio. dia, més, ano. Titulo. Nimero de
unidades fisicas, indica¢do de cor [opcional], dimensoes [opcional]. Nome da instituicio ou
do proprietdrio da fotografia (se pertencer ao acervo de uma institui¢io de pesquisa ou a um

particular). Identificagdo do acervo (se houver). Recuperado de </ink do endereco electrénico>.
ou

Titulo de Denominagio da fotografia. Ano. Nimero de unidades fisicas, identificagao de
cor [opcional], dimensoes da fotografia [opcional]. Nome da instituicio ou do proprietdrio
da fotografia (se pertencer ao acervo de uma institui¢do de pesquisa ou a um particular).

Identificagdo do acervo (se houver). Recuperado de </ink do enderego electrénico>.

Exemplo:

Vista panoridmica do Rio de Janeiro. 1890. 1, monocromadtica, 15,5cm x 34,5cm. Instituto Moreira
Salles. Colegao Mestres do Século XIX: Marc Ferrez. Recuperado de <http://fotografia.ims.com.
br/sites/#1543234569958_5>
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4.3.12.5 Cartaz e poster

Modelo:

Titulo (ano de publicagao). Local: Editora. Nimero de unidades fisicas, indicagio de cor.

Exemplo:

Festival Franz Schubert (1997). Campinas: The Design. 1 unidade, colorido.

4.3.12.6 Folder e flyer

Modelo:

Apelido, Prenome (s) (iniciais) [autor do folder] (ano de publicagao). T7zulo: subtitulo. Local de

publicagao: Editora. Nimero de unidades fisicas.

ou

Titulo do folder: subtitulo. Edi¢ao. Local de publicagao: Editora. Nimero de unidades fisicas.

Exemplo:

Arte em confronto: embates no campo da histéria da arte. Primeira edi¢ao. (2018). Campinas:

Instituto de Filosofia e Ciéncias Humanas da Unicamp. 1 unidade.

4.3.12.7 Programa de televisio e rddio

Modelo:

Tema do Programa. Nome do programa, Local: Nome da TV ou Rdidio, (dia, més e ano de

apresentagio do programa). Nota especificando o tipo de programa (rddio ou TV)
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Exemplo:

Noticias. Bom dia Angola, Luanda: TPA (12, 10, 2018). Programa informativo de televisao
publica de Angola.

4.3.12.8 Banner

O banner também pode ser chamado de péster académico ou painel cientifico. E um recurso
importante, muito utilizado e cobrado em congressos regionais, nacionais e internacionais. Esse
recurso expoe de maneira sintética e resumida os elementos essenciais de uma pesquisa terminada ou
em andamento. Geralmente ele se divide em Introdu¢io, Objetivos, Material, Métodos, Resultados,
Conclusoes, Referéncias. O Banner é um recurso visual, sem grande quantidade de texto, usa quase
sempre recursos visuais como fotos, grificos, diagramas. Impresso em papel ou lona, de tamanho A0

(A-zero), aproximadamente 90cm x 120cm, se assemelha a um cartaz.

Modelo:

Apelido, Prenome (s) (iniciais) [autor do trabalho] (ano). Titulo: subtitulo. In Nome do evento

cientifico, niimero, local de realizacao (cidade).

Exemplo:

Capua, L. Y. & Garcia, R. P. (2016). Ler a imagem, ler o mundo: abordagem triangular e
contetidos obrigatérios em duas escolas da regido metropolitana de Sao Paulo. In VIII Mostra

de produgio cientifica e I1I Mostra de artes da Faculdade Paulista de Artes, Sao Paulo.

4.3.13 Obra de arte

As obras de arte sdo fontes importantes em uma pesquisa, sobretudo em ciéncias humanas e da educacio,
mas tém sido usadas cada vez mais nas ciéncias exactas e bioldgicas. Essas obras expoem, de uma forma visual
e imagética, as visoes de mundo de diferentes regioes, culturas e épocas. Em um mundo cada vez mais visual, o
uso desses recursos s20 um importante aliado na argumentagio e na exposi¢ao dos argumentos. As obras de arte
devem ser descritas nas suas especificidades técnicas, assim, deve-se buscar descobrir e explicitar se a obra usada
¢ uma pintura, uma escultura, um desenho, uma gravura ou outra técnica mais especifica, como serigrafia,
monotipia, dgua-forte, dgua-tinta ponta seca, cerdmica, tapegaria, cestaria. E importante atribuir a autoria de
uma obra de arte ao seu artista, muito embora existam vdrias obras anénimas, de autor desconhecido ou de
autoria colectiva e tradicional. Uma obra de arte pode ser relacionada a uma pesquisa através de seu original, do
contacto directo do pesquisador com a obra, assim como pode ser recolhida através de uma imagem presente

em livro, em periédico ou na internet (pintura, gravura, aquarela entre outras).
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4.3.13.1 Originais de arte

Modelo:

Apelido, Prenome (s) (iniciais) [autor da obra de arte] Ano. 77tulo. Ndmero de unidades fisicas e

descrigao da obra [tipo de obra], técnica utilizada; dimensoes da obra. Nome da institui¢ao

ou do proprietério da obra de arte.

Exemplo:

Malfacti, A. (1929). Tropical. Uma pintura, éleo sobre tela; 102 X 77 cm. Pinacoteca do Estado

de Sao Paulo.

4.3.13.2 Reprodugio de arte em livro

Modelo:

Apelido, Prenome (s) (iniciais) [autor da obra de arte] Ano. Titulo. Nota indicativa de
reproducio; dimensdes e tipo reprodugio. In: Apelido, Prenome (s) (iniciais) [autor do livro
que reproduziu a obra de arte]. (ano de publicagao). 77tulo do livro. Edigao. Local: Editora,

volume (se houver), pdgina inicial-pdgina final. (Nome e nimero da série, se houver).
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Exemplo:

Didi, M. (2009). Idile ayie: Sasarz Ejo ati Ibiri. Imagem fotogréfica. In Souza, M. de M e. Africa e
Brasil africano. Sao Paulo: Atica. p. 137

4.3.13.3 Reprodugio de arte em publicacio periddica

Modelo:

Apelido, Prenome (s) (iniciais) [autor da obra de arte] Ano. Titulo. Nota indicativa de reproducio;
dimensées e tipo reprodugdo. In: Apelido, Prenome (s) (iniciais) [autor do livro que
reproduziu a obra de arte]. (més e ano de publicagio). T7tulo do periddico. Local: Editora,

numero do volume, niimero do fasciculo, pdgina inicial-pdgina final.




Exemplo:

Sarmento, J. (1976). Sem titulo (Bataille). Fotografia. In: Bastos, N. e Aguiar J. V. (11, 2013).
Tempo social. Sao Paulo, Vol. 25 n. 2, pp. 181-203.

4.3.13.4 Obra de arte on-line

Modelo:

Apelido, Prenome (s) (iniciais) [autor da obra de arte]. Ano. 77tulo. Nimero de unidades fisicas e
descrigao da obra [tipo de obra], técnica utilizada, dimensoes da obra. Nome da instituigao

ou do proprietdrio da obra de arte. Recuperado de </ink do enderego electrénico>.

Exemplo:

Amaral, T. 1928. Antropofagia. Uma pintura 6leo sobre tela, 126 x 142 cm. Pinacoteca do Estado
de Sao Paulo. Recuperado de <http://pinacoteca.org.br/wp-content/uploads/2017/09/02.jpg>

4.3.13.5 Jogo e brinquedo

Modelo:

Nome do jogo. Ano. Local: Empresa fabricante do jogo. Descri¢io fisica com detalhes do niimero

de pegas, tabuleiro, cartas, cartdes, figuras, dados etc.

Exemplo:

Quem quiser que conte outra. (2010). Sao Paulo: Sesc Santana. Um baralho com quarenta cartas.
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4.3.14 Documentos cartogrdficos

4.3.14.1 Mapa

Modelo:

Apelido, Prenome (s) (iniciais) ou nome da instituigao [que confeccionou o mapal. Ano. 77sulo. Local:

Editora. Numero de unidades fisicas, indicagao de cor; altura x largura em centimetros. Escala.

Exemplo:

Instituto de Pesquisas Tecnoldgicas do Estado de Sao Paulo (IPT). (1990). Carta Geoldgica do
Estado de Sio Paulo. Sao Paulo: Pr6-Minério. 1 mapa, 90cm x 60cm. Escala 1:50000.

4.3.14.2 Atlas

Modelo:

Apelido, Prenome (s) (iniciais) ou nome do editor. (Ano). 77tulo. Local: Editora.

Exemplo:

Hillgemann, W.; Kinder, H. (1975). Atlas histérico mundial. Madri: Istmo.

4.3.15 Partituras

Modelo:

Apelido, Prenome (s) (iniciais) [autor / compositor]. (Ano). 7itulo da partitura. Local: Editora.

Partitura. Instrumento a que se destina.

Exemplo:

Gnattali, R. (1985). Cangio e danga. Rio de Janeiro: Funarte. Partitura. Contrabaixo e piano.
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4.3.16 Imagem em arquivo electrénico

Modelo:

Apelido, Prenome (s) (iniciais). (Ano). Nome do arquivo. Altura: Largura: Especificagio do

suporte. Formato do arquivo. Recuperado de </ink do enderego electrénico>.

ou

Nome do arquivo. (Ano). Nome do arquivo. Altura: . Largura: . Especificagio do suporte. Formato

do arquivo. Recuperado de </ink do enderego electrénico>.

4.3.17 CD-ROM

Quando alguma pesquisa for feita em CD-ROM, acrescenta-se a expressao “CD-ROM” ao fim da

referéncia da seguinte forma:

Modelo:

Apelido, Prenome (s) (iniciais) [autor do texto] ou Nome da Instituicido ou Nome do Editor (se
houver). (Ano). T7tulo. Local [cidade de publicagao]: Editora. CD-ROM.

Exemplos:

Enciclopédia Barsa Universal (2007). Enciclopédia Barsa Universal. Espanha: Editorial Planeta.
CD-ROM.

Alva, R. O diciondrio e o uso das palavras (2011). In FERREIRA, A. B. de H. Aurélio Jinior:

diciondrio escolar da lingua portuguesa. Curitiba: Positivo. CD-ROM.

Conselho Federal de Psicologia (2002). Aprimoramento profissional em psicologia: biblioteca virtual,

base de dados e periédicos cientificos brasileiros. Brasilia. CD-ROM.
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4.3.18 Pdginas de internet / homepage (institucional)

Modelo:

Nome da Instituicao. Titulo do servigo ou produto. Recuperado de </ink do enderego electrénico>.

Exemplo:

Universidade Estadual do Amazonas. Editora Universitdria. Recuperado de <http://www2.uea.

edu.br/gestao.php?dest=editora>

4.3.19 Banco de dados on-line

Modelo:

Titulo: banco de dados. In Nome da Institui¢io. 77tulo do banco de dados. Recuperado de (indicar

o endereco electrénico).

Exemplo:

Livres: banco de dados. In Faculdade de Educagao da Universidade de Sao Paulo (1994). Livres: banco

de dados de livros escolares brasileiros. Recuperado de <http://www2.fe.usp.br:8080/livres/#>

4.3.20 Grupos / listas de discussio

4.3.20.1 Grupo e lista de discussio no todo

Modelo:

Nome da Institui¢io ou nome do Editor. Ano. Nome do grupo ou da lista de discussao. Local.

Recuperado de <enderego electrénico administrativo do grupo ou lista de discussao>.
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Exemplos:

Ackermann, V. (2006). As 20 perguntas mais frequentes de meio ambiente [Férum de discussao on-

line]. Recuperado de <http://www. forumdaseguranca.com/forum/viewtopic.php?t=23>

Cano, R. L. (2018). Miisica dispersa: apropiacion, influencias, robos y remix en la era de la escucha
digital. Asociacién Argentina de Musicologia (AAM). Buenos Aires. Recuperado de <https://
groups.yahoo.com/neo/groups/AAM/info>

4.3.20.2 E-Mail / mensagens pessoais

Modelo:

Apelido, Prenome (s) (iniciais) [autor da mensagem]. Data de recebimento da mensagem (dia, més e ano).

Assunto da mensagem [mensagem pessoal]. Mensagem recebida por <e-mail do destinatdrio>.

Exemplo:

M. de C. Teixeira (comunicag¢ido pessoal, 23 de agosto de 2018) ou (M. de C. Teixeira,

comunicag¢io pessoal, 23 de agosto de 2018).
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